VIETINIO UKIO VALDYMO IR STATYBOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vietinio tikio valdymo ir statybos skyriaus vyresnysis specialistas (toliau —
vyresnysis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — I.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga jgyvendinti
turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo savivaldybés politika.

5. Vyresnysis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti S§iuos specialius reikalavimus:

6.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

6.2. biti susipazings ir iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos
Respublikos kodeksus, istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$ajj administravima, vietos savivalda, vieSyjy juridiniy asmeny veikla,
valstybés ir savivaldybiy turto valdyma, naudojimg ir disponavimg juo, valstybés ir
savivaldybiy turto privatizavimg, Dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.3. gebéti savarankiSkai atlikti uzduotis, kaupti, sisteminti, valdyti informacija,
rengti dokumentus ir i§vadas savivaldybés institucijy teisés akty projektams parengti;

6.4. moketi dirbti kompiuteriu pagal bazinius kompiuterinio raStingumo
reikalavimus, gebéti naudotis teises akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis, reikiamomis
duomeny bazémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia dokumentus dél turto perémimo savivaldybés nuosavybén valdyti
patikéjimo teise, panaudos pagrindais bei turto perdavimo savivaldybés ir kitoms jstaigoms
patikéjimo teise, panaudos, nuomos pagrindais;

7.2. jgyvendina teisés aktus, reglamentuojancius savivaldybeés turto valdyma,
naudojimg, disponavimg juo (nuosavybés, patikéjimo teise, panaudos, nuomos pagrindais);

7.3. rengia turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo sutar¢iy projektus, juos
derina su atsakingais padaliniais, pateikia Salims pasiraSyti, rengia ir patikrina jstaigy parengtus
turto priémimo—perdavimo aktus, teikia turto priémimo—perdavimo dokumentus Apskaitos
skyriui dél valstybei nuosavybés teise priklausancio turto valdymo patikéjimo, panaudos
pagrindais ir dél savivaldybés nuosavybés teise valdomo turto priémimo/perdavimo jstaigoms
valdyti patikéjimo teise, panaudos pagrindais;

7.4. organizuoja turto nuomos konkursus teisés akty nustatyta tvarka, rengia ir
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7.6. informacinéje laikmenoje (sistemoje) kaupia informacijg ir apskaito
savivaldybei nuosavybés teise priklausanc¢io nekilnojamojo turto ir valstybés nekilnojamojo
turto, perduoto savivaldybei patikéjimo teise, buklg ir judéjima bei teikia metines ataskaitas;

7.7. kaupia duomenis apie savivaldybei nuosavybés teise priklausancias akcijas
ir dalininko jnasus pagal bendroviy ar vieSyjy jstaigy pateiktus dokumentus ir teikia
informacija Apskaitos skyriui;

7.8. rengia dokumentus dél wvalstybés ir savivaldybés turto pripazinimo
nereikalingu, netinkamu ar negalimu naudoti;

7.9. pagal priimtus sprendimus, rengia turto patikéjimo sutartis, jas jgyvendina;

7.10. rengia dokumentus dél savivaldybés turto investavimo — savivaldybei
nuosavybés teise priklausancio turto kaip jnaso perdavima;

7.11. dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje;

7.12. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis savo kompetencijos klausimais;

7.13. teikia pasitilymus skyriaus vedéjui dél savo ir skyriaus darbo organizavimo
tobulinimo;

7.14. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal savo kompetencija;

7.15. rengia mety veiklos planus bei pusmecio ir mety veiklos ataskaitas savo
kompetencijos klausimais;

7.16. vykdo skyriaus vyriausiojo specialisto (turto valdymui) funkcijas jo
kasmetiniy atostogy, komandiruoc¢iy, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe laikotarpiais
pagal atskirg skyriaus vedéjo pavedima;

7.17. vykdo su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus,
kad biity pasiekti skyriaus tikslai ir jgyvendinti uzdaviniai.

Konkursa organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:

Pareigos: Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vyriausioji specialisté
Vardas, Pavardé: AnZela Lugovaja

Telefonas: +370 38636023

El paStas: anzela.lugovaja@yvisaginas.lt



