FINANSU IR BIUDZETO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Finansy ir biudZeto skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis
specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — L.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga skaiciuoti
ir kontroliuoti vieSyjy jstaigy islaidas, jgyvendinti vieSojo sektoriaus buhalterine apskaitg ir
finansing atskaitomybe pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybés
standartus.

5. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg arba aukstaji koleginj iSsilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt] apskaitos arba ekonomikos
srityje;

6.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
vie$aji administravima, vietos savivalda, vieSyjy juridiniy asmeny veikla, valstybés tarnybg ir
darbo santykius, biudzeto sudaryma, vykdyma, apskaitg, Svietimo sistemos klausimus;

6.4. moketi dirbti kompiuteriu (,,Microsoft Office” programiniu paketu,
buhalterinés  apskaitos informacine sistema), naudotis kitomis informacinémis
technologijomis;

6.5. gebeti visiSkai savarankiSkai atlikti uzduotis, pasirinkti veiklos metodus,
rasti sprendimus savo veiklos sferoje, analizuoti ir apibendrinti pateikta medziaga;

6.6. 1Smanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;
moketi dirbti kompiuteriu pagal bazinius kompiuterinio rastingumo reikalavimus, gebéti
naudotis teisés akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis, reikiamomis duomeny bazé¢mis;

6.7. biti pareigingam, darbS¢iam, sgZiningam, atsakingam.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. pagal kompetencija ijkelia i Finansy ministerijos vieSojo sektoriaus
apskaitos konsolidavimo informacing sistemag metines izdo ir kity vieSojo sektoriaus subjekty
tarpusavio operacijy derinimo sumas;

7.2. vykdo mokéjimo procediiras naudodamasis programa ,,BiudZeto valdymas*
bei vykdo einamajg kontrolg;



7.3. analizuoja savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty teikiamus tarpiniy ir
metiniy finansiniy ataskaity rinkinius, koordinuoja esminius pakeitimus, kuriuos salygojo
priimti tarybos sprendimai,

7.4. rengia Europos Sajungos, valstybés, savivaldybés ir kity planuojamy lésy
ir skirty asignavimy programos sgmatas su priedais;

7.5. kaupia ir sistemina finansing ir kitokig skyriaus funkcijoms jgyvendinti
reikalingg informacija, laiku jg pildo ar keicia;

7.6. tvarko projekty, finansuojamy i§ Europos Sajungos struktiiriniy ir kity
fondy, valstybés ir savivaldybés biudzety ir kity 1€Sy, apskaita;

7.7. registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy duomenis arba prireikus
koordinuoja tikiniy operacijy duomeny registravimg apskaitos registruose;

7.8. atlieka socialiniy jstaigy pagal finansavimo $altinius iSlaidy analizg ir teikia
jvairius ekonominius skai¢iavimus bei pasitilymus skyriaus vedéjui dél 1ésy perskirstymo;

7.9. analizuoja planuojamy negauti (nesurinkti) pajamy d¢l lengvaty taikymo
Svietimo, socialinés apsaugos ir kitose jstaigose skaiCiavimus, tikrina faktiSkai negautas
pajamas dél $iy lengvaty suteikimo, teikia sitilymus dél lengvaty pakeitimy, tikrina tarybos
sprendimus dél lengvaty nustatymo Svietimo, socialinés apsaugos ir kitose jstaigose;

7.10. padeda skyriaus vedéjui kontroliuoti negauty pajamy dél lengvaty taikymo
skyrima;

7.11. bendradarbiauja ir palaiko tarnybinius rySius su savivaldybés
administracijos padaliniais, socialinémis, Svietimo, kultiros ir sporto jstaigomis savo
kompetencijos klausimais;

7.12. nuolat tobulina kompetencijas, reikalingas pareigybés funkcijoms vykdyti;

7.13. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

7.14. formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui archyvines bylas;

7.15. pagal kompetencija vykdo su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobidzio skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti skyriaus tikslai ir jgyvendinti
uzdaviniai.

Konkursg organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:

Pareigos: Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vyriausioji specialisté
Vardas, Pavardé: AnZela Lugovaja

Telefonas: +370 38636023

El. pastas: anzela.lugovaja@visaginas.lt



