VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS, SPORTO IR VALSTYBINES KALBOS KONTROLES
SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:

3.1. vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitra.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo, mokiniy mokymo namuose ir $eimoje
organizavimo, Svietimo pagalbos, mokytojy ir pagalbos specialisty atestacijos, mokiniy
sveikatos ir maitinimo prieziiira.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Svietimo biklés stebésena ir analize.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacijg arba
prireikus koordinuoja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos
apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais del vieSyjy
paslaugy teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

10. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja
vieSyjy paslaugy teikimo administravimo organizavimag.

11. Rengia ir teikia informacija su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja vieSyjy paslaugy teikimo
administravimu susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima.



13. Rengia ir teikia pasiilymus su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél viesyjy paslaugy
teikimo administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy
dokumenty dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

15. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitra susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

16. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziuros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitiros veikly atlikima.

17. Konsultuoja, teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

18. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrinéjimg, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

19. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitiros veikly planavima.

20. Rengia ir teikia informacija su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezilira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus
koordinuoja informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZziiira susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

21. Rengia ir teikia pasitlymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezilira susijusiais klausimais.

22. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi prieziliros rengima.
priezitiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymga arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

25.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

25.2. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;

25.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.

26. Uzsienio kalbos mokeéjimo reikalavimai:

26.1. kalba — rusy;

26.2. kalbos mokéjimo lygis — B1.

27. Atitikimas kitiems reikalavimams:

27.1. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkri¢io 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (iSskyrus 5 p.).



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. komunikacija — 4;

28.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. organizuotumas — 3;

28.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
29.2. informacijos valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. veiklos planavimas — 3

Konkursg organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:
Pareigos: Teises, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus

vyriausioji specialisté

Vardas, Pavardé: Anzela Lugovaja

Telefonas: +370 38636023

El. pastas: anzela.lugovaja@visaginas.lt



