Elektroninio dokumento nuorasas

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VISAGINO SAVIVALDYBES SENIUNAICIU RINKIMU KOMISIJOS SUDARYMO
IR VISAGINO SAVIVALDYBES SENIUNAICIU RINKIMU KOMISIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2019 m. liepos _ d. Nr. IV-E-
Visaginas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 punktu, Visagino savivaldybés senitinai¢iy rinkimo ir atSaukimo tvarkos aprasSo, patvirtinto
Visagino savivaldybés tarybos 2017 m. balandzio 28 d. sprendimu Nr. TS-84 ,, D¢l Visagino
savivaldybés senitinai¢iy rinkimo ir atSaukimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, 3 punktu ir
atsizvelgdamas ] Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. sausio 31 d. jsakymu
Nr. JA-30 patvirtintg Visagino savivaldybés administracijos skyriy kasmetiniy atostogy suteikimo
eile ,,D¢l Visagino savivaldybés administracijos skyriy kasmetiniy atostogy suteikimo eiliy 2019
metams patvirtinimo**:

I. Sudarau Visagino savivaldybés senitinai¢iy rinkimy komisija:

Ausra ANDRIJAUSKIENE - komisijos pirmininké, Vidaus administravimo ir
informaciniy technologijy skyriaus vedéja;

Laimonas ABARIUS — komisijos pirmininko pavaduotojas, Svietimo, kultiiros, sporto ir
valstybinés kalbos skyriaus vyriausiasis specialistas (jaunimo reikaly koordinatorius);

Justina BIELINYTE - komisijos naré, Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus teisininké (vyriausioji specialisté), jos nesant — Evelina VISOCKYTE, Strateginio
planavimo ir investicijy valdymo skyriaus projekty koordinatoré (vyriausioji specialisté);

Milda KISKYTE — komisijos naré, Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy
skyriaus vyriausioji specialisté;

Arina KOKORINA — komisijos naré¢, Viesosios tvarkos ir rinkliavy skyriaus vyriausioji
specialisté, jos nesant — Jelena JESKEVIC, VieSosios tvarkos ir rinkliavy skyriaus specialisté;

Agata LAVRINOVIC — komisijos naré¢, Architektiiros ir teritorijy planavimo skyriaus
vyriausioji specialiste;

Jurginija NAZAROVA — komisijos nar¢, Apskaitos skyriaus vyresnioji specialisté, jos
nesant — Valerija PUTNIENE, Apskaitos skyriaus buhalteré;

Julija. OGNERUBOVA - komisijos naré, Vietinio tikio valdymo ir statybos skyriaus
vyriausioji specialisté, jos nesant — Rasa GAIDELIENE, Vietinio {ikio valdymo ir statybos skyriaus
vyriausioji specialisté;

Artiras PIMPE — komisijos narys, Svietimo, kultiiros, sporto ir valstybinés kalbos
kontrolés skyriaus vyriausiasis specialistas, jo nesant — Jonas NEKROSAS, Svietimo, kultiros,
sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyriaus vyriausiasis specialistas;

Ramuné TALUNTIENE — komisijos naré, Socialinés paramos skyriaus vyresnioji
specialisté, jos nesant — Genuté MACICKIENE, Socialinés paramos skyriaus vyresnioji specialisté;

Leonarda ZAJANKOVSKAJA — komisijos nar¢, Vietinio iikio valdymo ir statybos
skyriaus vyresnioji specialisté.
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2. Tvirtinu Visagino savivaldybés senitinai¢iy rinkimy komisijos darbo reglamenta
(pridedama).

3. Nurodau, kad Sis jsakymas per vieng ménesi nuo jo jsigaliojimo dienos
gali buti skundZiamas Lietuvos administraciniy ginfy komisijos Panevézio apygardos skyriui
(Respublikos g. 62, 35158 Paneveézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy
nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba Regiony apygardos administracinio teismo
Panevézio rimams (Respublikos g. 62, 35158 Paneveézys) Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Virginijus Andrius Bukauskas



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2019 m. liepos __ d. jsakymu Nr. [V-E-

VISAGINO SAVIVALDYBES SENIUNAICIU RINKIMU KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés seniiinai¢iy rinkimy komisijos (toliau — Komisijos) darbo
reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato darbo organizavimo, posédziy Saukimo ir procediiry
juose tvarka, praSymy bei skundy nagringjimo, sprendimy priémimo tvarka.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Visagino savivaldybés tarybos 2017 m. balandzio 28 d.
sprendimu Nr. TS-84 ,,Dé¢l Visagino savivaldybés senitinai¢iy rinkimo ir atSaukimo tvarkos apraso
patvirtinimo*, §iuo Reglamentu bei kitais teisés aktais.

3. Komisijos veikla grindziama teis€tumo, nepriklausomumo, kolegialumo, vieSumo
ir neSaliSkumo principais.

II SKYRIUS
KOMISIJOS STRUKTURA

4. Komisijg sudaro Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas,
Komisijos sekretorius ir nariai.
5. Komisija  aptarnauja  Visagino  savivaldybés  administracijos  Vidaus

administravimo ir informaciniy technologijy skyrius ir Transporto ir tikio skyrius.

III SKYRIUS
KOMISIJOS PIRMININKAS, JO PAVADUOTOJAS, SEKRETORIUS IR NARIAI

6. Komisijai vadovauja Komisijos pirmininkas. Komisijos pirmininko nesant,
Komisijos pirmininko funkcijas vykdo Komisijos pirmininko pavaduotojas. Jeigu nei Komisijos
pirmininkas, nei pirmininko pavaduotojas negali eiti Komisijos pirmininko pareigy, administracijos
direktorius paveda Sias pareigas eiti vienam i§ Komisijos nariy.

7. Komisijos pirmininkas (jei jo néra — Komisijos pirmininko pavaduotojas):

7.1.  Saukia Komisijos posédZius ir jiems pirmininkauja;

7.2. organizuoja Komisijos darbg;

7.3. pasiraSo Komisijos posédziy protokolus, kitus biitinus dokumentus, susijusius su
Komisijos veikla;

7.4. atlieka kitus veiksmus, butinus Komisijos veiklai uZztikrinti ir tikslui pasiekti;

7.5.  vykdo kitus administracijos direktoriaus pavedimus.

8. Komisijos sekretorius, kurj Komisijos nariai iSrenka i§ nariy tarpo, pasiraso
Komisijos posedziy protokolus, atlieka kitas Komisijos ar jos pirmininko pavestas pareigas.
9. Jeigu Komisijos sekretorius negali eiti pareigy, ji laikinai pavaduoja Komisijos

paskirtas Komisijos narys.
10. Komisijos nariy teisés ir pareigos apibréztos Komisijos nuostatuose,
patvirtintuose Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.
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IV SKYRIUS
KOMISIJOS SUDAROMOS DARBO GRUPES

11. Prireikus Komisija arba Komisijos pirmininkas gali sudaryti darbo grupes
rinkimams organizuoti ar klausimams nagrinéti.

12.  Darbo grupés sudaromos i§ Komisijos nariy. Darbo grupés darbui vadovauja
Komisijos skiriamas Komisijos narys.

13.  Darbo grupés uzdavinius, funkcijas, jgaliojimus, veiklos tvarkg nustato Komisija.

14. Darbo grupés sudarymas iforminamas Komisijos sprendimu. Sprendime
nustatomos darbo grupés konkrecios uzduotys ir terminai.

15. Darbo grupiy darbg padeda organizuoti ir jas aptarnauja Komisijos sekretorius.

V SKYRIUS
KOMISIJOS POSEDIS

16. Komisija savo kompetencijai priklausanc¢ius klausimus svarsto ir sprendimus
priima kolegialiai posédZiuose.

17.  Komisijos posédZius Saukia ir jiems pirmininkauja Komisijos pirmininkas, o kai
jo néra — laikinai einantis Komisijos pirmininko pareigas asmuo, paskirtas §io Reglamento 6 punkte
nustatyta tvarka.

18. Komisijos posédziai paprastai rengiami Visagino savivaldybés administracijos
mazojoje sal¢je pirmininko paskirtu laiku.

19. Kai néra galimybés apsvarstyti posédyje visy darbotvarkés klausimy, del kuriy
butina nedelsiant priimti Komisijos sprendimus, gali biiti paskelbta Komisijos posédzio pertrauka.
Siuo atveju Komisijos posédis tesiamas ne véliau kaip kita darbo diena.

20. Komisijos posédis yra teisétas, kai jame dalyvauja ne maziau kaip 3/5 Komisijos
nariy.

21. Jeigu Komisijos narys posédyje dalyvauti negali, jis privalo apie tai pranesti
pirmininkui ne véliau kaip prie§ 2 valandas iki posédzio pradZios.

22.  Negalintys dalyvauti Komisijos posédyje Komisijos nariai savo nuomong
svarstomais klausimais gali pateikti rastu. Rastu pateikta nuomon¢ turi biiti paskelbta posédyje.

23. Komisijos posédzio darbotvarké sudaroma ir svarstoma pagal Sio Reglamento VI
skyriaus nuostatas.

24.  Komisijos pos€dzio metu pirmininkas, jo pavaduotojas ir nariai turi teis¢ pasitlyti
itraukti i darbotvarke ir naujy klausimy.

VI SKYRIUS
KOMISIJOS POSEDZIO DARBOTVARKE, POSEDZIO DALY VIAI

25. Komisijos posédziai ir balsavimas yra vieSi. Apie poséd] Komisijos nariams
praneSama asmeniskai ne veliau kaip likus 24 valandoms iki posédzio pradZios.

26. Komisijos posédzio darbotvarkés projekta parengia pirmininkas ir ne véliau kaip
likus 24 valandoms iki posédzio pradzios sekretorius elektroniniu pastu iSsiuncia ja Komisijos
nariams. Komisijos posédzio darbotvarke tvirtina Komisija savo sprendimu.

27.  Darbotvarkéje nurodoma kiekvieno svarstomo klausimo pavadinimas.

28. Jeigu svarstomu klausimu reikalingas Komisijos sprendimas, pirmininko
pavedimu Komisijos sekretorius ar narys ne véliau kaip per 1 dieng turi jj parengti, atsizvelgdamas |
posédyje priimtg sprendima.

29. Kandidatas | senitnaicius ir kiti suinteresuoti asmenys gali dalyvauti tame
Komisijos posédyje, kuriame svarstomi su jais susij¢ klausimai, tiesiogiai su jais susijusios
aplinkybés arba kuriame dalyvauti minétus asmenis pakvieté Komisijos pirmininkas.



VII SKYRIUS
TVARKOS UZTIKRINIMAS KOMISIJOS POSEDZIO METU

30. Komisijos posédziy sal¢je esantys asmenys 1§ savo viety gali jraSinéti,
stenografuoti ar uzraSinéti posédj, fotografuoti ar filmuoti, daryti vaizdo jrasus. Fotografuoti ar
filmuoti, daryti vaizdo jraSus, jei dél to reikia vaikS¢ioti po posé€dziy sale ar naudoti specialig
apSvietimo technika, taip pat tiesiogiai transliuoti posédzius per televizija galima tik Komisijos
pirmininko leidimu. Komisija gali uzdrausti asmenims dalyvauti posédyje, jeigu biitina uztikrinti
netrikdoma S$iy darbuotojy darba, apsaugoti rinkimy dokumentus.

VIII SKYRIUS
PROTOKOLAI, VAIZDAI IR GARSO JRASAI

31. Komisijos posédziai protokoluojami, gali buti daromas jy garso jrasas. Posédzio
protokola rengia Komisijos sekretoriatas, kuris taip pat pasirlipina garso jraso saugojimu iki jis bus
perduotas Reglamento 35 punkte nustatyta tvarka.

32.  Protokole nurodoma poseédzio data, protokolo eilés numeris, posédzio dalyviai,
svarstomy klausimy eilés numeris ir pavadinimas, klausimg pristates pranes¢jas bei kalbétojai,
pateikiama trumpa kalby santrauka ir priimtas sprendimas. Nurodomi ir balsavimo rezultatai,
jraSoma Komisijos nariy atskiroji nuomoné, taip pat kity posédzio dalyviy, kalbéjusiy posédzio
pirmininko leidimu, nuomoné.

33.  Komisijos pirmininkas ir nariai, taip pat kiti svarstomu klausimu kalbéje
suinteresuoti asmenys turi teis¢ praSyti, kad | protokola biity jraSytos aplinkybés, kurias jie laiko
esminémis svarstomu klausimu.

34. Komisijos posédzio protokola pasiraso Komisijos pirmininkas ir sekretorius.

35. Pasibaigus rinkimams posédziy garso jrasai (jei jie daromi) atiduodami saugoti
Visagino savivaldybés administracijai kartu su visais rinkimy dokumentais.

IX SKYRIUS
KOMISIJOS SPRENDIMALI

36. Komisija, spresdama jos kompetencijai priskirtus klausimus, priima sprendimus.
Komisijos sprendimai priimami Komisijos posédziuose atviru balsavimu posédyje dalyvaujanciy
Komisijos nariy balsy dauguma. Si dauguma paprastai nustatoma posédzio pirmininkui paklausus,
ar yra prieStaraujanciyjy. Jeigu prieStaraujanciyjy néra, posédzio pirmininkas paskelbia ,,Priimta
vienbalsiai“. Jeigu yra bent vienas prieStaraujantysis, balsy daugumai nustatyti Komisijos
pirmininkas ir nariai pakelia rankas. Siuo atveju balsus suskaiiuoja posédzio pirmininkas. Jeigu
suskai¢iuojama balsy dauguma, posédzio pirmininkas paskelbia ,,Priimta®, jeigu daugumos néra —
»~Nepriimta®. Taip pat skai¢iuojama, kas balsavo ,,pries* ar ,,susilaiké®.

37. Kai sprendziamas klausimas dél kandidaty j seniinai¢ius registravimo, Komisijos
nariai balsuoja ,,uz‘ arba ,,pries* pateikta sprendimo projekta. Susilaikyti neleidZiama.

38. Komisijos narys Komisijos posédziuose turi tik vieng balsg. Jei balsai pasidalija
po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

39. Komisijos priimtus sprendimus pasiraSo Komisijos pirmininkas ar laikinai jo
pareigas einantis asmuo.

40. Komisijos sprendimai jforminami jy priémimo data. Sprendimui suteikiamas eilés
numeris pagal bendraja numeracija.

41. Komisijos nariy rastu pateikta atskiroji nuomon¢ pridedama prie sprendimo.

42. Komisijos sprendimai pasiraSomi per 3 darbo dienas nuo jy priémimo, jeigu
Komisija nenustato kito pasiraS§ymo termino.

43. Komisijos sprendimai jsigalioja nuo jy priémimo dienos, jei paciuose
sprendimuose ar jstatymuose nenustatyta kita jy isigaliojimo data.
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44.  Komisijos sprendimai gali buti skundziami jstatymy nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
VISUOMENELS INFORMAVIMAS

45. Komisijos veiklos nuSvietimu visuomenés informavimo priemonése riipinasi
Komisijos pirmininkas, o jo pavedimu ir kiti Komisijos nariai ar sekretorius.

XI SKYRIUS .
PRASYMU IR SKUNDY PRIEMIMAS IR NAGRINEJIMAS

46. Asmeny praSymai, praneSimai ir skundai, adresuoti Komisijai (ar Komisijos
pirmininkui), nagrin¢jami vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais
teisés aktais.

47.  Visi Komisijoje gaunami praSymai, praneSimai ir skundai bei kiti dokumentai
registruojami. Jeigu Komisija nejgaliota spresti praSyme iSdéstyty klausimy, ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo praSymo gavimo jis perduodamas kompetentingai institucijai (pasilickama
praSymo kopija) ir apie tai rastu praneSama pareiskeéjui.

48. Asmeny praSymai gali buti pateikiami Zodziu (telefonu ar tiesiogiai asmeniui
atvykus j Komisijg), rastu ir elektroniniu biidu.

49. Zodiniai praymai priimami tik tokie, kuriuos galima i3spresti tuoj pat,
nepazeidziant asmens, kuris kreipiasi, kity asmeny ar Komisijos interesy. Prireikus asmeniui
sudaroma galimybé iSdéstyti praSyma rastu.

50. Anoniminiai praSymai (pateikti tiek ZodZiu, tiek rastu) paprastai nenagrinéjami,
i8skyrus ypatingus atvejus, kai siekiama, kad nenukentéty pareiskéjas ar nebiity pazeistos esminés
rinkimy teisés, ir atitinkamag pavedimg priima Komisija, Komisijos pirmininkas ar jo pavaduotojas.

XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51.  Sis Reglamentas gali biiti kei¢iamas Komisijos sprendimu kiekvieno Komisijos
nario pasitilymu. Pasitlymai pakeisti Reglamentg pateikiami raStu Komisijos pirmininkui. Jis
pasiriipina, kad pasitilymai biity perduoti svarstyti visiems Komisijos nariams.
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