CENTRALIZUOTO SAVIVALDYBES VIDAUS AUDITO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Visagino savivaldybés administracijos Centralizuoto savivaldybés vidaus audito
skyriaus vedéjas (toliau — skyriaus vedéjas) yra Visagino savivaldybés (toliau Savivaldybé)
administracijos struktiirinio padalinio vadovas, darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart].

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Skyriaus ved¢jas vadovauja skyriui, uztikrina skyriui pavesty uzdaviniy ir
funkcijy jgyvendinima, ilgalaikiy ir metiniy plany vykdyma, kontroliuoja skyriaus veikla, vykdo
konsultavimo veikla.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygta ekonomikos, teisés, verslo,
vadybos, finansy, apskaitos arba vieSojo administravimo studijy krypties i$silavinima;

4.2. turéti ne mazesng¢ kaip 2 mety darbo patirtj audito arba vidaus audito srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus, reglamentuojancius
vidaus audito veiklg ir procediiras, kitus norminius teisés aktus, reikalingus skyriaus vedéjo
funkcijoms vykdyti, mokéti juos taikyti praktiniame darbe;

4.4. buti susipazings ir iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesaji
administravimg, vietos savivalda, valstybés tarnyba, vieSyjy juridiniy asmeny veikla, darbo
santykius, biudZeto sandarg, strateginj planavimg, turto disponavimg, valdymg, naudojima,
vieSuosius pirkimus, apskaitg ir atskaitomybe, programy vertinimga, vidaus auditg, teises akty
projekty rengima ir vidaus auditoriy profesinés etikos principus ir normas;

4.5. 1Smanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.6. moketi dirbti kompiuteriu pagal bazinius kompiuterinio rastingumo
reikalavimus, gebéti naudotis teisés akty ir kity dokumenty paieSkos sistemomis, reikiamomis
duomeny bazémis;

4.7. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba, sklandziai déstyti mintis
raStu ir ZodZiu, analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, rasti sprendimus, analizuoti ir
apibendrinti pateikta medZiaga.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos
rengimui ir teikimui arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusia
informacija;

5.2. vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui
ir teikimui arba prireikus rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus;
5.3. vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo

struktiirinio padalinio veiklas;



5.4. vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija;

5.5. rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais
klausimais;

5.6. jstaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis
istaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;

5.7. konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais;

5.8. priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus;

5.9. organizuoja korupcijos rizikos valdymo vertinima;

5.10. uztikrina ir pagal poreikj atliecka administracinés naStos mazinimo
priemoniy vykdymo vertinimg teisés akty nustatyta tvarka;

5.11. organizuoja ir, esant butinumui, atlieka savivaldybés administracijos,
savivaldybés valdomy jmoniy ir (arba) savivaldybés viesyjy juridiniy asmeny vidaus auditus;

5.12. vykdo vidaus audito perziiiras, uZztikrina vidaus audito pazangos
steb&jima;

5.13. organizuoja skyriaus dokumenty valdyma, jy kontrolg, dokumenty

kaupima, tvarkyma, saugojimg ir perdavimg nustatyta tvarka j archyva, tvirtina tvarkomy ir
saugomy dokumenty kopijas;

5.14. teikia vertintojui ar vertintojy grupei iSoriniam vidaus audito tarnybos
veiklos vertinimui atlikti reikalingus dokumentus ir (arba) jy kopijas ir paaiskinimus;

5.15. sudaro salygas skyriaus vidaus auditoriams tobulinti profesinius jgtidzius;

5.16. atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty nustatytas
funkecijas, susijusias su vidaus auditu;

5.17. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla

susijusius savivaldybés administracijos direktorius pavedimus.

Konkursg organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:
Pareigos: Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté AnZela Lugovaja

Telefonas: +370 386 36023

El. pastas: anzela.lugovaja@visaginas.It



