Elektroninio dokumento nuorasas

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR
DARBU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2020 m. lapkri¢io _ d. Nr. [V-E-
Visaginas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 ir 3 punktais bei Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo®, 15 punktu:

I.Tvirtinu Visagino savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasa (toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Pavedu

2.1. Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy skyriui:

2.1.1. supazindinti su Siuo jsakymu Visagino savivaldybés administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, per Dokumenty ir jrasy dokumenty
valdymo sistemg ,,Kontora®;

2.1.2. paskelbti §j jsakymg Visagino savivaldybés interneto svetaingje;

2.2. Viesyjy pirkimy skyriui kontroliuoti Sio jsakymo jsakyma.

3.Nustatau, kad:

3.1. Sio jsakymo 1 punktas jsigalioja nuo 2020 m. gruodzio 1 d.;

3.2. pirkimai, pradéti iki §io Apraso jsigaliojimo dienos, tgsiami iki ApraSo jsigaliojimo
nustatyta tvarka;

3.3. Apraso 4 ir 5 priedai per Dokumenty ir jraSy dokumenty valdymo sistema
,Kontora“ rengiami, derinami, tvirtinami ir registruojami nuo 2021 m. sausio 1 d.

3.4. ApraSo 3 priedas jsigalioja nuo 2021 m. sausio 1 d.

Administracijos direktorius Virginijus Andrius Bukauskas



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. lapkri¢io _ d. jsakymu Nr. JV-E-

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos) prekiy, paslaugy
ir darby pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
lgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymais, kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. ApraSas reglamentuoja Administracijos prekiy, paslaugy ir darby pirkimo
organizavimo ir vykdymo procesg, nustato $iy procesy dalyviy funkcijas, teises ir pareigas.

3. ApraSo pagrindiniai tikslai yra uZtikrinti:

3.1. racionaly IéSy planavimg Administracijai pavestiems uzdaviniams bei funkcijoms
vykdyti;

3.2. teisingg VieSyjy pirkimy jstatymo bei pojstatyminiy teisé€s akty ir Administracijos
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima;

3.3. skirty asignavimy bei kity 1Sy taupy, racionaly naudojimg bei kontrole.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Administracijos
1€Sos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutart] (toliau — darbuotojas), darbo
laikas. Turi buti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo principy, racionaliai naudojamos 1éSos skirtos Administracijai reikalingoms prekéms,
paslaugoms ar darbams jsigyti bei uZtikrinta, kad bty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo
teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie
atsako uz paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku.

6. ApraSe vartojamos sgvokos:

6.1. Centriné vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

6.1.1. teikiami ir tvarkomi viesyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

6.1.2. atliekamos vieSyjy pirkimy procediiros;

6.1.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy
dokumentai, vieSojo pirkimo — pardavimo sutartys, preliminariosios vie$ojo pirkimo — pardavimo
sutartys ir kita informacija apie vieSuosius pirkimus;

6.1.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

6.1.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai,

6.2. Mazos vertés vieSasis pirkimas (toliau — mazos vertés pirkimas) —
Administracijos atlickamas supaprastintas pirkimas, kai:

6.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté¢ yra mazesné¢ kaip 58 000 Eur
(penkiasdesimt astuoni tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), o darby
pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury)
(be PVM), ir Viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio 9 dalyje nurodytas pirkimas;

6.2.2. supaprastintas pirkimas, atlieckamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy
bendra verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tikstanciai eury) (be PVM) to
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paties tipo prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi tarptautinio
pirkimo vertés ribai arba ja virSija, Administracija uZtikrina, kad bendra daliy verte, atliekant mazos
vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy
pirkimo daliy vertés;

6.3. Mazos vertés tiekéju apklausos paZzyma — Administracijos nustatytos formos
dokumentas, mazos vertés pirkimy atvejais pildomas pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (5 priedas);

6.4. Neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai Administracija kreipiasi ] tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

6.5. Numatomo pirkimo verté (toliau — pirkimo verté) — Administracijos numatomy
sudaryti pirkimo sutar¢iy verté, apskai¢iuota vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir
Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr.
1S-94 (toliau — Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika);

6.6. Pirkimy iniciatorius — Administracijos darbuotojas (Administracijos struktirinis
padalinys) atlickamy tarnybiniy funkcijy ribose nurodantis poreikj pagal prioritetus, dél reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby jsigijimo;

6.7. Pirkimy organizatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
Administracijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kuris MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas),
nustatyta tvarka ir Siame Aprase nustatytais atvejais organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi
buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriais gali biti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

6.8. Pirkimo paraiSka — Pirkimy iniciatoriaus parengtas pirkimy vykdymui skirtas
dokumentas, kurj tvirtina Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo (4 priedas);

6.9. Pasiilymas — tiekéjo rastu pateikty dokumenty ir duomeny visuma ar zodZiu
pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal Administracijos pirkimo
dokumentuose nustatytas salygas;

6.10. Pirkimy registracijos Zurnalas — Administracijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Administracijos atliktus pirkimus (3
priedas);

6.11. Prevencing pirkimy ir pirkimo sutarciy vykdymo kontrole¢ atliekantis asmuo
(toliau — prevencine kontrole atliekantis asmuo) — Administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas
ar strukturinis padalinys, Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka vykdantis pirkimo proceso
procediiros stebéseng, patikrinimg ir suderinimg, taip pat prevencing Administracijos sudaryty
pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg.

6.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias ViesSyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

6.13. Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Administracija apie atlickamg pirkima
paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka);

6.14. Supaprastintas atviras pirkimas — pirkimas, kurio numatoma verté yra mazesné
uz VieSyjy pirkimy jstatymo 4 straipsnio 1 dalyje nurodytas vertés ribas, ir neatsizvelgdama j tai, kad
numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja virSija, Administracija turi
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teis¢ VieSyjuy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlikti supaprastintus pirkimus atskiroms pirkimo
dalims, kuriy kiekvienos verté¢ yra mazesné kaip 80 000 Eur (astuoniasdeSimt tiikstanciy eury) (be
PVM) perkant to paties tipo prekes ar paslaugas, o perkant darbus — mazesné kaip 1 000 000 Eur
(vienas milijonas eury) (be PVM), jeigu bendra tokiy pirkimo daliy verté¢ yra ne didesné kaip
20 procenty bendros visy pirkimo daliy verteés;

6.15. Techniné specifikacija:

6.15.1.perkant darbus — vieSojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy,
produkty, jy tiekimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal
kuriuos galima nustatyti, ar medZiagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkanciosios
organizacijos reikmes. Sie duomenys apima poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo
visiems naudotojams reikalavimus (taip pat galimyb¢ naudotis nejgaliesiems) ir juy atitikties
jvertinimg, eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimancius kokybés
uztikrinimo tvarka, terminija, simbolius, bandymus ir bandymy metodus, pakavima, Zyméjimg ir
zenklinima, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darby
gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dé¢l projektavimo ir savikainos
apskaiciavimo, patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo
salygas, taip pat visas kitas technines salygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal
bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy
sudedamosiomis dalimis;

6.15.2. perkant prekes ar paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui
ar paslaugai apibiidinti reikalingi duomenys: kokybes lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai,
tinkamumo visiems naudotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy
atitikties jvertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo
reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas
parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, zyméjimas ir
zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar
paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

6.16. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Administracijos direktoriaus
jsakymu paskirtas VieSyjy pirkimy skyriaus specialistas, atsakingas uz biudZetiniais metais
numatomy pirkti Administracijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby, plano sudarymg ir
jo paskelbimag;

6.17. Uz administravimga Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas VieSyjy pirkimy skyriaus specialistas, turtintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie
Administracijg ir jos darbuotojus;

6.18. UZ pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo -
Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas Viesyjy pirkimy skyriaus specialistas, atsakingas uz
mazos vertés pirkimy vykdymo prieziiirg bei susijusiy su pirkimais dokumenty derinima, paskelbima
CVP IS, uz pirkimo paraisky, mazos vertés tiekéjy apklausos pazymy registry bei pirkimy
registracijos zurnalo pildyma, pirkimo procediiry, viesyjy pirkimy sutarCiy ir vidaus sandoriy bei
pirkimy sutarciy ir vidaus sandoriy ataskaity pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas
tipines formas teikima;

6.19. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga CPO LT, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas
(toliau — CPO), suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO
elektroninis katalogas);

6.20. Viesyju pirkimu komisija (toliau — Komisija) — pirkimams organizuoti ir atlikti
Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija, veikianti pagal patvirtintg darbo reglamenta.

7. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
Jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
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8. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijy nuostatos.

II SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

9. Administracijos direktorius yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Administracijoje.

10. Administracija, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZiami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
Administracijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimy organizatoriai,
pirkimy iniciatoriai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar
galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius
sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraS¢ konfidencialumo pasizadéjima (6 priedas) ir neSaliSkumo
deklaracija, patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr.
1S-93 ,,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*. Konfidencialumo pasizadéjimg ir
nesaliSkumo deklaracijg asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas. Jeigu
tas pats asmuo dirba keliose Komisijose arba yra ir pirkimy iniciatorius, organizatorius ir Komisijos
narys — jam galima pasiraSyti vieng neSaliSkumo deklaracija bei konfidencialumo pasizadéjima karta
per kalendorinius metus, nurodant visas atlieckamas pareigas.

11. Administracijos pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys
asmenys (struktiiriniai padaliniai):

11.1. pirkimy iniciatorius;

11.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

11.3. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo (taip pat uz
atitinkamy Administracijos registry tvarkyma);

11.4. pirkimy organizatorius;

11.5. vieSojo pirkimo komisija;

11.6. CVP IS administratorius;

11.7. uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingas asmuo;

11.8. prevencing pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo.

12. Pirkimuy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

12.1. atlikti rinkos tyrimg (ZodZziu ar rastu), i§skyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais
Administracijos teisés aktuose nustatytais atvejais;

12.2. pildyti pirkimo paraiSka (4 priedas), rengti techninés specifikacijos projekta,
sutarties projekta arba nurodyti sutarties salygas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 87 straipsnio
reikalavimus;

12.3. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj, iSsiaiSkinti svarbiausias perkamy
prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalinga Siy
prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimti. Atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant
pratesimo galimybe, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, pana$iy pirkimy praktika, rinkos ir
kitais tyrimais, nustatyti pirkimui skirta 1éSy dyd;j ir kokig pasiilymo kaing laikys per didele
(nepriimtina). Sidlyti tiek¢jam taikomus minimalius kvalifikacijos reikalavimus, teikti sitilymus dél
pasitlymy vertinimo kriterijy, o kai sitloma vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio pasitilymo
kriterijy, — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus. Nustatyti prekiy pristatymo
ar paslaugy suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo
sutarties salygas, ir visg §ig informacijg kartu su reikalingais planais, bréziniais, projektais ar kitais
dokumentais pateikti Komisijai ar pirkimy organizatoriui;

12.4. rengti praSyma (1 priedas) dél Administracijos reikméms numatomy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plano (toliau — pirkimy plano) sudarymo arba pakeitimo;

12.5. organizuoti sutar¢iy pasiraSyma;
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12.6. kontroliuoti ~ Administracijos  sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty
isipareigojimy vykdymga (pirkimy, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei
prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

12.7. kontroliuoti pirkimo paraiSkoje ir/ar sutartyje nustatyty maksimaliy verciy
nevir$ijima;

12.8. esant bitinumui, informuoti Administracijos vadova apie pirkimo sutarties
vykdymo eigg (pirkimo sutartis jvykdyta, nevisiSkai jvykdyta ar nutraukta) ir teikti pasitilymus del i8kilusiy
problemy sprendimo ar sutarties nutraukimo inicijavimo;

12.9. imicijuoti sitlymus dél pirkimo sutar¢iy galiojimo pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutarties numatyty prievoliy uztikrinimo biidy taikymo;

12.10. teikti Administracijos VieSyjy pirkimy skyriui su pirkimu susijusius
dokumentus.

13. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

13.1. apskaiciuoti numatomy pirkimy vertes, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo
5 straipsniu ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,,D¢él Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiciavimo metodikos patvirtinimo* nuostatomis;

13.2. rengti Administracijos pirkimy plang ir jo pakeitimus;

13.3. pagal Administracijos direktoriaus patvirtinta pirkimy plang, rengti
Administracijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus —ne veéliau kaip per 5 darbo dienas skelbti CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio
1 dalyje nustatyta tvarka. Pirkimy planas papildomai gali biiti paskelbtas Visagino savivaldybés
internetiniame tinklalapyje;

13.4. analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy visuose vieSojo pirkimo proceso etapuose,
poreikj ir teikti sitilymus Administracijos direktoriui dél pirkimy organizatoriy skyrimo;

13.5. tikrinti pirkimy iniciatoriaus parengty dokumenty atitikimg Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprase ir Aprase nustatytiems reikalavimams;

13.6. derinti pirkimo iniciatoriy parengtas pirkimo paraiskas, nurodyti pirkimo btda;

13.7. vykdyti kity Administracijos dokumenty (pirkimy suvestiné ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

14. Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziiira atsakingo asmens
funkecijos ir atsakomybé:

14.1. tikrinti pirkimy iniciatoriaus parengty pirkimo dokumenty atitikimg VieSyjy
pirkimy jstatyme, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase ir Aprase nustatytiems reikalavimams;

14.2. tvarkyti neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimy, pirkimo
paraiSky ir mazos vertés tiekéjy apklausos pazymy, Komisijos protokoly registrus;

14.3. pildyti Administracijos atlikty vieSyjy pirkimy registracijos zurnalg (3 priedas);

14.4. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai vieSyjy pirkimy ataskaitas vadovaujantis
Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,D¢l vieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*;

14.5. VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje bei Informacijos vieSinimo
centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,Dél informacijos vieSinimo
centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta tvarka,
CVP IS viesinti laimejusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas pirkimo sutartis, preliminarigsias pirkimy
sutartis, pirkimy sutarties / preliminariosios sutarties saglygy pakeitimus, bei pirkimy, nurodyty
VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, sandorius, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomeneés
interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy
konkurencijai;
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14.6. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy
Istatymo 96 straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodytg informacija.

15. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

15.1. rengti pirkimo dokumentus VieSyjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSe numatytais atvejais;

15.2. vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras vadovaujantis Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSe ir Siame ApraSe nustatytais atvejais ir tvarka;

15.3. pildyti mazos vertés tiekéjy apklausos pazyma (5 priedas);

15.4. teikti Administracijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui tvirtinti mazos verteés
tiekéjy apklausos paZzymga ir jg su kitais pirkimg patvirtinanciais dokumentais (jeigu pirkimas buvo
vykdytas ne CVP IS priemonémis) teikti registruoti VieSyjy pirkimy skyriui naudojantis Dokumenty
ir jraSy dokumenty valdymo sistema ,,Kontora® (toliau — DVS , Kontora*).

16. Administracijos pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti Administracijos
direktorius sudaro Komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti.
Komisija veikia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamentu.

17. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

17.1. administruoti Administracijos darbuotojams suteiktas teises CVP IS, atsakyti uz
duomeny apie Administracijg aktualumg ir teisinguma;

17.2. kurti ir registruoti Administracijos naudotojus, kurti naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikti jiems jgaliojimus ir nustatyti prieigos prie duomeny
ribas;

17.3. pasalinti esamus CVP IS naudotojus arba apriboti jy teises ir prieigg prie CVP IS;

17.4. ne reCiau kaip kartg i ketvirt] perzitréti Administracijos CVP IS registruoty
naudotojy sarasus, asmeny, turin¢iy prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas.

18. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo
asmens funkcijos ir atsakomybe:

18.1. vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu;

18.2. teikti informacija apie pragjusiais kalendoriniais metais, naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, Administracijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy organizavimg ir organizavimo
prieziiirg atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui.

19. Prevencing kontrole atliekancio asmens funkcijos ir atsakomybeé:

19.1. pasirinktinai tikrinti VieSojo pirkimo komisijos, pirkimy iniciatoriaus, pirkimy
organizatoriaus parengtus pirkimo dokumentus;

19.2. stebétojo teisémis (be balso teisés) dalyvauti VieSojo pirkimo komisijy
posédziuose;

19.3. analizuoti informacija apie Administracijos vykdomus pirkimus, atlikti galimy
rizikos veiksniy vertinima;

19.4. pasirinkti prevenciniam patikrinimui rizikingiausius pirkimus arba atskirus jy
etapus atsizvelgiant j atlikty galimy rizikos veiksniy ir Administracijos vykdomy pirkimy vertinimo
rezultatus, apie tai raStu informuoti VieSojo pirkimo komisija, pirkimy organizatoriy ir jvertinti Siy
pirkimy procediras;

19.5. Administracijos direktoriaus praSymu, raStu pateikti jam savo nuomon¢ dél
vykdomy pirkimy, teikti jam informacija apie pastebétus trikumus;

19.6. rastu teikti sitlymus Administracijos direktoriui, kaip tobulinti Administracijos
vykdomas vieSyjy pirkimy procediras;

19.7. rastu teikti sitilymus Administracijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés procediiry nustatymo;

19.8. pasirinktinai tikrinti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytos informacijos vieS$inimo
(pateikimo) terminy laikymasi;
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19.9. raStu teikti informacija Administracijos direktoriui, taip pat informuoti
Administracijos direktoriaus pavaduotoja, Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriy, VieSyjy
pirkimy skyriy apie atlikty vieSyjy pirkimy dokumenty, procediiry patikrinimo rezultatus.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

20. Administracijos viesieji pirkimai vykdomi pagal Administracijos direktoriaus
raSytinj pavedimg atlikti pirkima ir patvirtinta, VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka paskelbta,
pirkimy plang, kuris sudaromas finansiniams metams, ne véliau kaip iki sausio 15 d.

21. Pirkimy iniciatorius ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj. Prie§ planuodamas pirkimui skirtinas lésas, pirkimy
iniciatorius turi numatomg pirkimo verte apskaiciuoti remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis,
panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais.

22. Pirkimy iniciatorius (Administracijos struktiirinis padalinys):

22.1.1ki kiekvieny mety gruodzio 15 d. rastu per DVS ,Kontora* pateikia
Administracijos direktoriui pagal ApraSo 1 priede pateikta formg parengta praSyma, atsizvelgiant |
metams leistinas prognozuojamas iSlaidas bei numatytus maksimalius asignavimus;

22.2. Pirkimy iniciatorius, rengdamas prasyma turi:

22.2.1.nurodyti perkamo objekto pavadinimg, trumpg jo apibiidinima, ris], numatoma
pirkimo verte, sutarties trukme;

22.2.2.pvertinti  galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu:

22.2.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos
prekes, paslaugos ar darbai atitinka pirkimy iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali
buti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1é3as;

22.2.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu
Administracija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka Administracijos poreikius ir Administracija negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama léSas, pateikti argumentuota motyvacija;

22.2.3.jeigu praSymas rengiamas dél pirkimy plano pakeitimo, nurodyti argumentus,
kodel planas turi buti kei¢iamas, ir prieZastis, del kuriy pirkimas nebuvo jtrauktas | Administracijos
metinj pirkimy plang.

23. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, per DVS ,Kontora“, gaves ApraSo
21.1 punkte nurodyta informacija, iki kiekvieny mety sausio 15 d.:

23.1. pirkimy iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir
paslaugoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 3 straipsniu, priskiria Bendrajame vieSyjy
pirkimy Zodyne, nustatytame Reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

23.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | Dél Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiCiavimo metodikos patvirtinimo* nuostatomis, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes;

23.3. teikia Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti parengta ir su
VieSyjy pirkimy skyriaus vedéju, Finansy ir biudzeto skyriaus vedéju arba Apskaitos skyriaus vedéju
suderintg pirkimy plang (2 priedas). Pirkimy plano duomenis suveda j pirkimy planavimo modul;.

24. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
skelbia pirkimy suvesting CVP IS ir Visagino savivaldybés interneto tinklalapyje adresu
www.visaginas.lt. Pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

25. Planas tikslinamas ne dazniau kaip vieng karta per ketvirtj. Administracijos
direktoriaus pavedimu pirkimy planas gali buti tikslinamas ir dazniau. UZ pirkimy planavima
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Patikslinus pirkimy plang Administracijos direktoriaus jsakymu, uz pirkimy planavima atsakingas
asmuo pakeitimus pirkimy plane ne véliau kaip per 5 darbo dienas skelbia CVP IS ir papildomai
Visagino savivaldybés interneto tinklalapyje adresu www.visaginas.lt.

26. Prireikus atlikti vieSgjj pirkima, kuris nejtrauktas j pirkimy plang, arba patikslinti
planuojamy pirkimy duomenis, pirkimy iniciatorius iki einamojo ménesio 10 dienos rastu per
Dokumenty ir jrasSy dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora“ teikia Administracijos direktoriui pagal
Apraso 1 priede pateikta forma parengta praSyma ir tikslina savo planuojamy pirkimy apimtj.
Pirkimy planas nekei¢iamas atsiradus ypatingoms aplinkybéms (avarijai, stichinei nelaimei,
epidemijai, esant ekstremaliai situacijai ir kitokiam nenugalimos jégos poveikiui), kuriy
Administracija negaléjo i§ anksto numatyti, jeigu dél Siy aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai
atlikti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri
apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane. Pirkimy iniciatoriai atsako uz tai, kad Administracijos
direktoriui informacija apie numatomus pirkimus biity pateikiama laiku ir teisinga.

27. Pirkimai Administracijoje iSimtinais atvejais gali buiti atliekami ir iki pirkimy plano
patvirtinimo Administracijos direktoriaus pavedimu suderinus su VieSyjy pirkimy skyriaus vedeéju,
Apskaitos skyriaus vedéju ar Finansy skyriaus vedéju.

28. Pirkimg inicijuojantis struktiirinis padalinys yra atsakingas uZz rinkos tyrimy, kuriy
metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi biiti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby,
paslaugy tiekéjus ir esama kainy lygj, vykdyma. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas pirkima,
gali prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis. Administracijos direktorius turi teis¢ pavesti
Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams atlikti rinkos tyrimg iki pradedant viesaji
pirkimg arba bet kuriuo viesojo pirkimo procediiros etapu.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

29. Konkrety Pirkimy plane nurodyta vieSajj pirkimg inicijuoja Administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintame pirkimy plane nurodytas pirkimy iniciatorius. Pirkimas
inicijuojamas pirkimy plane nustatytais terminais. Uz konkretaus pirkimo inicijavimg laiku
atsakingas Administracijos strukttrinio padalinio, inicijuojancio pirkima, ved¢jas.

30. Pirkimy iniciatorius kiekvienai pirkimo procediirai atlikti parengia pirkimo
paraiskg (4 priedas).

31. Jeigu pirkimui skirta 1¢éSy suma nevirsija 300 Eur be PVM, pirkimy iniciatorius
pirkimo paraiskoje turi nurodyti: pirkimo objekto pavadinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
reikalingg kiekj ar apimtis, pirkimui skirta 1¢Sy dydj. Jeigu pirkimas skaidomas j dalis, nurodo
kiekvienai pirkimo objekto daliai skiriamy 1éSy dydj, finansavimo $altinj (pirkimo paraiskos 1-
4 cilutés).

32. Administracijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui teikiama tvirtinti pirkimo
paraiska turi biiti suderinta su Administracijos strukttrinio padalinio vadovu ar ji pavaduojanciu
asmeniu, Apskaitos skyriaus vedéju ar ji pavaduojanciu asmeniu, VieSyjy pirkimy skyriaus uz
pirkimy planavimg atsakingu ar ji pavaduojanc¢iu asmeniu.

33. Pirkimo paraiska su pridedamais dokumentais derinama ir vizuojama DVS
,,Kontora®.

34. Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo priima sprendimg dél pirkimo
vykdymo.

35. Pirkimas gali biiti pradétas tik Administracijos direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui patvirtinus pirkimo paraiskoje ,,Pirkti leidziu® ir VieSyjy pirkimy skyriaus specialistui
paraisky registre uzregistravus paraiska per DVS | Kontora®. D¢l galimy DVS ,,Kontora® sutrikimy
gali biiti derinama ir tvirtinama pirkimo paraiskos popieriné forma, kuri uzregistruojama ne véliau
kaip kitg darbo dieng DVS ,, Kontora* pasalinus sutrikimus.


http://www.visaginas.lt

9

36. Viesyjy pirkimy skyriaus specialistas per DVS ,, Kontora“ pateikia pirkimo paraiSka
Komisijai ar pirkimy organizatoriui, atsiZzvelgiant | tai, kam pavesta atlikti pirkimga.

37. Pirkimus atlieka Komisija (Komisijos) arba pirkimy organizatoriai. Komisija ar
pirkimy organizatoriai turi teis¢ kviestis ekspertus.

38. Komisija dirba pagal Administracijos direktoriaus patvirtinta Komisijos darbo
reglamentg. Komisijai turi biiti nustatytos raStiSkos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti
reikalingi jgaliojimai.

39. Komisija vie$gjj pirkimg atlieka visais atvejais, i8skyrus mazos vertés pirkimus.
Administracijos direktoriaus sprendimu gali biiti pavesta Komisijai atlikti ir mazos vertés pirkima.

40. Mazos vertés pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai:

40.1. mazos vertes pirkimy, kuriy numatoma sutarties verté¢ mazesné kaip 3000,00 Eur
(be PVM), procediiras turi teis¢ vykdyti visi Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti pirkimy
organizatoriai;

40.2. mazos vertés pirkimy, kuriy numatoma sutarties vert¢ didesné¢ arba lygi
3000,00 Eur (be PVM), procediiras vykdo pirkimy organizatoriai — VieSyjy pirkimy skyriaus
specialistai.

41. Pirkimy iniciatorius gali skelbti pirkimo techninés specifikacijos projekta iki
numatyto pirkimo prazios CVP IS. Pirkimy iniciatorius teikia CVP IS administratoriui, kuris
nedelsiant paskelbia Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos aprase nustatyta tvarka technine
specifikacijg. Pirkimy iniciatorius technines specifikacijas teikia elektronine forma. Dél techninés
specifikacijos projekto gautas pastabas, pasitilymus nagrinéja ir iSvadas rengia pirkimy iniciatorius.

42. Viesyjy pirkimy skyriui paraiska su kitais pirminiais pirkimo dokumentais (teisés
akty nustatyta tvarka per DVS , Kontora® suderintas sutarties projektas, kai numatomos sudaryti
sutarties vert¢ yra didesné kaip 3000 Eur (be PVM), perkamy prekiy, paslaugy ar darby techniné
specifikacija ir kt.) turi biti pateikta ne véliau kaip pries:

42.1. 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo pradzios, kai numatoma, kad bus
atliekamas tarptautinés vertés pirkimas;

42.2. 10 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo pradzios, kai numatoma, kad bus
atliekamas supaprastintas pirkimas;

42.3. 3 kalendorines dienas iki planuojamo pirkimo pradzios, kai numatoma, kad bus
atliekamas mazos vertés pirkimas arba pirkimas bus atliekamas per CPO.

43. Viesyjy pirkimy skyriaus specialistas, atsakingas uz viesyjy pirkimy priezitra, per
5 darbo dienas nuo pirkimo dokumenty gavimo dienos, patikrina pirkimy iniciatoriaus pateiktus
pirminius pirkimo dokumentus. Nustates, kad pirminiuose pirkimo dokumentuose nurodyta nei§sami
informacija / duomenys apie pirkimo objekta, turi teis¢ pareikalauti pirkimy iniciatoriaus juos
patikslinti rastu, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo
dienos. Per nustatyta terming nepatikslinus / netinkamai patikslinus praSomos informacijos /
dokumenty, pirminiai pirkimo dokumentai per 5 darbo dienas nuo nustatyto termino pabaigos,
grazinami pirkimy iniciatoriui per DVS |, Kontora® siunciant elektroniniu pastu.

44. Parengtas pirkimo sglygas ir pirkimo dokumentus tvirtina Komisija (mazos vertés
pirkimy salygos, kai pirkima atlieka pirkimy organizatorius, netvirtinamos). Atliekant mazos vertés
pirkimy apklausa, kai apie pirkima neskelbiama Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatyta
tvarka, pirkimy organizatorius kviecia ir mazos vertés pirkimy apklausos pazymoje nurodo ne maZziau
kaip 3 jo pasirinktus tiekéjus. Jeigu per nustatyta terming nors vienas apklaustas tiekéjas pateiké
pasitlyma, mazos vertés pirkimy apklausa laikoma jvykusia. Kviesti maziau nei 3 tiekéjus pateikti
pasiiilymg galima, jeigu:

44.1. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai,
ekstremaliai situacijai ir kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos netikslinga gauti
pasitlymuy;

44.2. dél techniniy priezas¢iy, meninio kiirinio suktirimo arba jsigijimo, ar meninio
atlikimo ar dél objektyviy aplinkybiy, patenty, kity intelektinés nuosavybés teisiy ar kity iSimtiniy
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teisiy apsaugos tik konkretus tiekéjas gali patiekti reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus
ir kai néra jokios kitos alternatyvos;

44 3. del jvykiy, kuriy Administracija negaléjo i$ anksto numatyti, biitina skubiai jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Administracijos;

44 .4. prenumeruojami laikra$¢iai, dienrasciai, periodiniai leidiniai ir Zurnalai;

44.5. perkamos nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios paslaugos;

44.6. perkamos Administracijos darbuotojy mokymo paslaugos;

44.7. pirkimas atlieckamas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalies
nuostatomis (rezervuota teisé socialinems jmonéms ir t.t.);

44 8. perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas lésas;

44.9. numatomos sudaryti sutarties vert¢ mazesné kaip 300 Eur (be PVM).

45. Atliekant maZzos vertés pirkimy apklausa, kai numatomos sudaryti sutarties verté
mazesn¢ kaip 3000 Eur (be PVM), Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatyta tvarka
susiraSinéjimg su tiekéjais vykdo pirkimy organizatorius. Per DVS ,Kontora®“ siun¢iami
Administracijos struktiirinio padalinio, kuriam priklauso pirkimy organizatorius, raStai suderinami
su VieSyjy pirkimy skyriaus vedéju arba jj pavaduojanciu asmeniu, o juos pasiraso Administracijos
struktirinio padalinio vedéjas arba jj pavaduojantis asmuo.

46. Atliekant maZzos vertés pirkimy apklausa, kai numatomos sudaryti sutarties verté
didesné kaip 3000 Eur (be PVM), susirasinéjimas vykdomas Administracijos vardu. Rastus per DVS
»Kontora® derina VieSyjy pirkimy skyriaus vedéjas arba ji pavaduojantis asmuo, o pasiraso
Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

47. Mazos vertés tiekéjy apklausos pazymag per DVS ,Kontora® tvirtina
Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Mazos vertés tiekéjy apklausos pazyma per DVS
»Kontora“ registruoja VieSyjy pirkimy skyriaus specialistas. Dél galimy DVS , Kontora® sutrikimy,
gali biiti tvirtinama popieriné mazos vertés tiekéjy apklausos pazymos forma, kuri uzregistruojama
ne veéliau kaip kitg darbo dieng DVS ,,Kontora* pasalinus sutrikimus.

48. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

48.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo
buvo praSoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

48.2. atmetamos visos paraiskos, pasiilymai;

48.3. nutraukiamos prikimo procediiros;

48.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei viena paraiska, pasiiilymas;

48.5. baigiasi pasitilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasciy, kuriy priklauso nuo tiekéjo;

48.6. visi tieckéjai atSaukia pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

49. Pirkimy iniciatorius atsako uZz sitilomo atlikti pirkimo inicijavima laiku, pirkimo
tikslinguma, pirkimo sutartimi prisiimamy finansiniy jsipareigojimy jgyvendinima, Administracijos
poreikius atitinkantj pirkimo objekto apibiidinimg, techninés specifikacijos (perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybiy apibiidinimas) atitiktj jstatymams ir teisés aktams, susijusiems su pirkimo
objektu, uz su pirkimo specifika susijusiy tiekéjo kvalifikacijos kriterijy, reikalavimy nurodyma.
Visais jmanomais atvejais techninés specifikacijos turéty biti apibréztos atsizvelgiant i neigaliyjy
poreikius arba ] visiems naudotojams tinkama projekta, jos turéty uztikrinti konkurencijg ir
nediskriminuoti tiekéjy.

50. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar
projekto konkurso laimétojo nustatymo Administracija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas
pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti
(perkamas objektas tapo nereikalingas, néra 1éSy uz ji sumokéti ir pan.), ir privalo tai padaryti, jeigu
buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos
padéties negalima iStaisyti. Nutraukti tarptautinj ir supaprastintg pirkimg (iSskyrus mazos vertés
pirkimg) gali pirkima vykdanti Komisija. Nutraukti mazos vertés pirkima gali pirkimy organizatorius
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ar pirkimg vykdanti Komisija, suderinusi (suderings) su pirkimy iniciatoriumi — padalinio vadovu
(derinti nereikia, kai su tiekéjais bendraujama zodziu).

51. Organizuojant ir atliekant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos
Administracijos 1éSos ir darbuotojy laikas. Turi biti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
skaidrumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir
neSaliSkumo reikalavimy.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

52. Administracijos supaprastintus pirkimus, iSskyrus mazos vertés pirkimus, vykdo
Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriais skiriami nepriekaiStingos
reputacijos asmenys VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Pirkimy iniciatoriaus parengtiems
pirkimo dokumentams jvertinti, pasitilymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia specialiy Ziniy, gali biti
pasitelkiami ekspertai (dalyko Zinovai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ar jj
jvertinti), pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjai, nesantys Komisijos nariais. Mazos
vertés pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai.

53. Atsizvelgiant  pirkimy apimtj ir pobudj, gali buti sudaroma Komisija vienam ar
keliems pirkimams arba nuolatiné Komisija.

54. Administracijos direktorius Komisijai nustato rastiSkas uzduotis, suteikia
jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Komisija dirba pagal Administracijos direktoriaus patvirtintg
Komisijos darbo reglamentg ir yra atskaitinga Administracijos direktoriui. Komisija veikia nuo jos
sudarymo iki jvykdo visas jai skirtas uzduotis ir jpareigojimus arba iki Administracijos direktorius
priima sprendima ja panaikinti.

55. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Administracijos direktoriaus sprendimu gali biti jtraukti ekspertai, nesantys Komisijos
nariais.

56. Administracija gali atlikti pirkimus per centring perkancigja organizacija (toliau —
CPO) arba i jos. Pirkimus per CPO vykdo Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingi asmenys. Sitilyma pirkti per CPO arba i$
jos Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui gali teikti pirkimy iniciatorius. Laikoma,
kad Administracija, pirkdama prekiy, paslaugy ar darby i§ CPO arba per ja, laikési VieSyjy pirkimy
istatymo reikalavimy, jeigu jy laikési CPO. Administracija privalo jsigyti prekes, paslaugas ir darbus
i§ CPO arba per ja, kai CPO kataloge sifilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Administracijos
poreikius ir Administracija negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas
1ésas. Pirkimy iniciatorius rastu privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti CPO kataloge sitilomy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo. Sis motyvuotas sprendimas skelbiamas Viesyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka.

57. Administracija pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
igalioti kita perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai
organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

58. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy
teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty vieSyjy pirkimy
informacijai aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d.
sakymu Nr. 1S-92 | D¢l Skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai
supaprastinty viesyjy pirkimy informacijai apraso ir supaprastinty vieSyjy pirkimy skelbimy tipiniy
formy patvirtinimo* nustatyty reikalavimy, Komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Komisijos
narys taiso Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus.

59. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiSkinimus (patikslinimus) tiekéjams
savo iniciatyva ar pagal tiekéjy praSymus teikia Komisija, arba, jei pirkimag atlieka pirkimy
organizatorius — pirkimy organizatorius. Atsakymus ] tiekéjy klausimus, susijusius su technine
specifikacija, rengia ir Komisijai arba pirkimy organizatoriui pateikia pirkimy iniciatorius.
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60. Komisija, pirkimy organizatorius pasiiilymus nagrin¢ja, vertina ir palygina
nedalyvaujant tiek¢jams. Susipazinti su informacija, susijusia su pasitilymy nagriné¢jimu, aiSkinimu,
vertinimu ir palyginimu, gali tiktai Komisijos nariai, Komisijos posédZiuose dalyvaujantys stebétojai
ir Administracijos pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy tarnybos atstovai, Administracijos direktorius,
jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turintys tokig teis¢ pagal juy veikla reglamentuojancius
Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos
Sajungos ar atskiry valstybiy finansing paramg administruojantys vieSieji juridiniai asmenys pagal
savo kompetencija. Kiti asmenys gali susipazinti tik su ta informacija, kurig atskleisti leidzia Viesyjy
pirkimy jstatymas.

61. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai
pirkima vykdo pirkimy organizatorius, pildoma mazos vertés tiekéjy apklausos paZzyma. MaZos vertés
tiekéjy apklausos pazyma gali biti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus atsiradus
ypatingoms aplinkybéms (avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai, esant ekstremaliai situacijai ir
kitokiam nenugalimos jégos poveikiui). Kai pirkimy organizatorius vykdo derybas, sudaromas
deryby protokolas, kurj pasiraso pirkimy organizatorius ir tiek¢jas su kuriuo buvo derétasi arba jo
igaliotas atstovas. Jei pirkimy organizatorius derybas vykdo CVP IS priemonémis, pasirasyti $aliy
pasiekty susitarimy nereikalaujama, Saliy pasiekto susitarimo patvirtinimas CVP IS priemonémis
laikomas pakankamu. Komisijy protokolai ir deryby protokolai registruojami VieSyjy pirkimy
komisijy posédziy protokoly registre per DVS , Kontora®“. D¢l galimy DVS ,,Kontora* sutrikimy,
protokolai gali buti uzregistruojami ne véliau kaip kitg darbo diena, paSalinus DVS , Kontora“
sutrikimus.

62. Komisija (pirkimy organizatorius) priémusi sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
atitinkamai posédzio protokolo iSrasg ar mazos vertés tiekéjy apklausos pazyma, taip pat pasiiilyme
nurodyta informacija, reikalingg sutarciai pasiraSyti, perduoda pirkimy iniciatoriui. Pirkimy
iniciatorius, Komisijos ar pirkimy organizatoriaus nustatytu laiku, organizuoja sutarties pasiraSyma
(i8skyrus VieSyjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytus atvejus, kai
sutartis sudaroma zodziu).

63. Administracijos strukttirinio padalinio, kuris yra pirkimy iniciatorius, vadovas yra
atsakingas uz pirkimo sutarties sudaryma laiku ir jos atitiktj pirkimo dokumentams bei pasitlymui.
Pirkimy iniciatorius yra atsakingas uz tai, kad pirkimo sutartis buity pasirasyta nedelsiant, t. y.
pasibaigus pirkimo sutarties sudarymo atidéjimo terminui, jei tai taikoma VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, uz pirkimo paraiskoje nurodyty duomeny teisinguma, o pirkimy organizatorius yra
atsakingas uz mazos vertés tiekéjy apklausos pazymoje nurodyty duomeny teisinguma.

64. Pirkimo sutarties projekta parengia pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis visais su
pirkimu susijusiais dokumentais, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis
ir suderina sutartj per DVS | Kontora® su pirkimg inicijavusio Administracijos struktiirinio padalinio
vadovu, Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus juristu, Apskaitos skyriaus vedéju,
Viesyjy pirkimy skyriaus specialistu atsakingu uz vieSyjy pirkimy priezitirg.

65. Perkamy prekiy, paslaugy ir darby sutartis pasiraSo Administracijos direktorius ar
jo igaliotas asmuo.

66. Parengta galutinj pirkimo sutarties projekta pirkimy iniciatorius elektroniniu pastu
i§siuncia vieSojo pirkimo laimétojui derinimui bei pasiraSymui. Sudarytos sutartys registruojamos ir
sutarCiy originalai saugomi Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

67. Sutarties vykdymas prasideda jsigaliojus pirkimo sutarciai ir baigiasi, kai jvykdomi
visi sutartyje numatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

68. Uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas (organizuoja Administracijos
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt]
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy
(baudos, netesybos) vykdyma, pirkimo paraiskoje, sutartyje nustatyty maksimaliy verciy nevir§ijima,
sutartyse ar pirkimo dokumentuose nustatyty finansiniy jsipareigojimy kontrol¢) pirkimy iniciatorius,
jo nesant Administracijos struktiirinio padalinio, kuris inicijavo pirkimg, vadovas.
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69. Pirkimy iniciatorius nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 dienas nuo VieSyjy
pirkimy jstatymo 91 straipsnio 2 dalyje nurodyty terminy pasibaigimo VieSyjy pirkimy skyriui
privalo pateikti informacijg ir ja pagrindziancius dokumentus apie pirkimo sutarties nejvykdziusius
ar netinkamai jg jvykdziusius tiekejus (tiekéjy grupés atveju — visus grupé€s narius), taip pat apie iikio
subjektus, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybeg uz
pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj, jeigu pazeidimas
jvykdytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti, kai: pirkimo sutartis nutraukta
dél esminio pirkimo sutarties pazeidimo arba priimtas Administracijos sprendimas, kad tiekéjas
pirkimo sutartyje nustatyta esmin¢ pirkimo sutarties salyga vykde su dideliais arba nuolatiniais
trukumais ir dél to Administracija pritaiké sutartyje nustatyta sankcijg; priimtas teismo sprendimas,
kuriuo tenkinamas Administracijos reikalavimas atlyginti nuostolius, patirtus dél to, kad tiekéjas
sutartyje nustatyta esmine pirkimo sutarties salyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais trilkumais.
Informacijag CVP IS skelbia ir ja paskelbus, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, apie
tai informuoja tiekéja Viesyjy pirkimy skyrius.

70. Pirkimy iniciatorius nuolat stebi pirkimo sutarciy galiojimo terminus. Nustatgs, kad
Administracijai néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius einamyjy
biudZetiniy mety pabaigoje naujaji pirkimg jtraukia j pirkimy sgrasa ateinantiems biudZetiniams
metams. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj pirkimy iniciatorius parengia
susitarimo d¢l pirkimo sutarties pratesimo projekta ir per DVS , Kontora® suderina jj su pirkima
inicijavusio Administracijos strukttrinio padalinio vadovu, Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéju arba vyriausiuoju specialistu, Apskaitos skyriaus vedéju, Viesyjy pirkimy skyriaus
specialistu, atsakingu uz vieSyjy pirkimy priezitira.

71. Administracijos direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Administracijos direktorius gali priimti sprendimag
nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy iniciatoriui numatyti naujg pirkima.

72. Pirkimo sutarties salygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali biti kei¢iamos,
iSskyrus tokias pirkimo sutarties salygas, kurias pakeitus nebiity paZeisti vieSyjy pirkimy principai ir
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

73. Pirkimy iniciatorius pateikia VieSyjy pirkimy skyriui biitinus pirkimo dokumentus,
kuriais vadovaudamasis Viesyjy pirkimy skyrius rastu kreipiasi | VieSyjy pirkimy tarnybg dél
sutikimo pradéti tarptautinés vertés neskelbiamy deryby budu pirkima.

74. Pirkimy iniciatorius su pirkimu susijusius dokumentus nedelsdamas, bet ne véliau
kaip per 10 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo, per DVS , Kontora“
pateikia Viesyjy pirkimy skyriaus specialistui, kuris vieSuosius pirkimus registruoja Administracijos
pirkimy registracijos zurnale (3 priedas).

75. Viesyjy pirkimy skyriaus atsakingas specialistas parengia, per VieSyjy pirkimy
istatyme nustatyta terming, iSsiunc¢ia CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai kiekvieno
pirkimo (iSskyrus mazos vertés pirkimus) procediiry ataskaitg ir, jei reikia, — skelbimg apie sutarties
sudaryma. Pirkimo procediiry ataskaita pildoma CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka
ir teikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis ne véliau kaip per 15 dieny pasibaigus
pirkimo procediroms, arba iki pirmojo moké&jimo pagal sudarytg sutartj pradzios.

VISKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

76. Pirkimo metu kylancius gincus reglamentuoja VieSyjy pirkimy jstatymo VII
skyrius.

77. Tiekeéjy pretenzijas nagringja ir sprendimus dél pretenzijos priima pirkimy
organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas atliecka konkretaus pirkimo procediras.
Pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaroma atskira komisija, j kurig jtraukiamas pirkimy organizatorius
ar Komisijos nariai.
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VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

78. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

79. Komisija, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai ir ekspertai atsako uz pirkimo
procediiry teisétuma ir teisinguma.

80. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir Apraso
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Visagino savivaldybés administracijos
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

(Prasymo forma)

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SKYRIUS

Visagino savivaldybés administracijos
direktoriui

PRASYMAS SUDARYTI (KEISTI) 20 METU PIRKIMU PLANA

20 - - Nr. -
Vilnius

Vadovaudamasis (-si) Visagino savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu, patvirtintu Visagino savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. d. jsakymu Nr. D¢l Visagino savivaldybés administracijos prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso patvirtinimo*, prasau leisti
sudaryti 20 mety pirkimy plang / leisti atlikti pirkimy plano pakeitimg.

Metinio pirkimy plano keitimo priezastis:
(Pildoma keiciant plang, nurodant argumentus, kodél planas turi biiti keiciamas, ir priezastis, del
kuriy pirkimas nebuvo jtrauktas j metinj plang, kaip nurodyta Visagino savivaldybés administracijos
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso 20.2.3. punkte.)

Pakeisti, itraukti, panaikinti $ig (-1as) eilutg (-es):
(kas nereikalinga, isbraukti)



Eil. | Pirkimo objekto pavadinimas Pirkimo Maksimali Pirkimo objekto Numatoma Ketinamos Ar pirkimas Pirkimas
Nr. objekto pirkimo vertg, trumpas pirkimo sudaryti sutarties | bus atlickamas susijes su
rusis Eur (be PVM) apibtidinimas, pradzia trukmé, mén. (su | centralizuotai, | projektu arba
(prekeés, (su galimais | numatomas kiekis | (ketvirciais) numatomais naudojantis programa
darbai, pratgsimais) ar apimtis pratesimais) CPO finansuojama
paslaugos) (su pratesimais) elektroniniu ES IéSomis
katalogu (taip/ne)
(taip/ne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
(Pirkimg inicijuojancio struktiirinio padalinio vadovas) (paraSas) (vardas ir pavarde)




Visagino savivaldybés administracijos

prekiy, paslaugy ir darby pirkimy

organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasSo

2 priedas
VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIEsUJU PIRKIMU PLANAS 20..... METAMS

Eil. Pirkimo objekto Pagrindinis | Numatomy Maksimali Maksimali | Numatoma Numatoma Pirkimo | Ar pirkimas Pirkimy
Nr. pavadinimas pirkimo pirkti pirkimo verté, pirkimo pirkimo sutarties budas vykdomas iniciatorius

objekto prekiy Eur (be PVM) | verté, Eur (su pradzia trukmé, mén. CVPIS

kodas pagal | kiekiai bei | (su galimais PVM) (su galimais priemonémis
BVPZ paslaugy ar | Ppratgsimais) (su galimais pratgsimais)
darby pratesimais)
apimtys
(et
jmanoma)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Visagino savivaldybés administracijos

prekiy, paslaugy ir darby pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
3 priedas

Eil. Pirkimo Pirkimo Paslaug Prekés Maksimali | Pirkimo Pirkima Kokiomis Dalyvio, Sutarties Sutarties Sutarties Sutarties Pirkimas, MaZos
Nr. paraiskos objekto u, (Pr) pirkimo biidas atlikes priemonémi | su kuriuo | verté, Eur | verté, Eur | sudarymo trukmé susijes su vertés
Nr. pavadinim | prekiy Paslaugos sutarties pirkimy s atliktas sudaryta (be PVM) | (su PVM) | datair Nr. iki projektu ir tiekéju
as ar @ verté, Eur organizatori pirkimas sutartis arba apklausos
darby Darbai (be PVM) us/komisija (CVPIS, programa, paZymos
kodai D) CPO, el. finansuojama Nr.
pagal pastu, EU léSomis
BVPZ ZodZiu) (taip/ne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16




Visagino savivaldybés administracijos
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
4 priedas

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

(skyriaus pavadinimas)

PIRKTI LEIDZIU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.

PILDO PIRKIMU INICIATORIUS

gl: Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2 Pirkimo objekto aprasymas (kiekiai, atsizvelgiant j
visq pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais) arba  Techniné  specifikacija
pridedama......lapy
3. | Pirkimo objekto riisis: Prekeés
Paslaugos
Darbai
4. | Maksimalus pirkimui skirtas 1éSy dydis (jei Eur be PVM
pirkimas skaidomas j dalis, — kiekvienai pirkimo
daliai skirtos lésos) Eur su PVM
5. | Finansavimo S$altinis (ES lésos, valstybés,

savivaldybés biudzeto lésos)

6. | Svarbiausios sutarties savybés (prekiy pristatymo,
paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba
datg), sutarties pratesimo galimybés, kainodara,
netesybos, atsiskaitymo salygos). Informacija ar
pridedamas sutarties projektas.

7. | Butini minimaliis tiekéjy kvalifikacijos
reikalavimai (arba nurodyta, kad kvalifikacijos
reikalavimai pridedami.....lapy)

8. | Sitlomy kviesti tiekéjy saraSas (jeigu apie pirkimg
nebus skelbiama ir tiekéjai yra Zinomi).

Pastaba: pirkimo paraiskos 5-8 eilutes pirkimy iniciatorius gali nepildyti, jeigu pirkimui skirta lésy suma nevirsija 300
Eur be PVM

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé) (Data)



Suderinta:
Administracijos strukturinio padalinio vadovas

(Padalinio vadovo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardeé) (Data)

PILDO VYRIAUSIASIS BUHALTERIS

Eil. Kriterijus ReikS§mé
Nr.
1 Finansavimas numatytas savivaldybés einamyjy Taip
" | mety biudzete Ne

(Administracijos finansininkas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

PILDO UZ VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMA ATSAKINGAS ASMUO

Eil.
Nr.

Kriterijus

Reik§mé

1.

Pirkimas jtrauktas j metinj vieSyjy pirkimy plang

Taip (pirkimo plano eil. Nr.......... )

Ne

2.

Kodas pagal BVPZ

Pirkimo vykdytojai

Viesojo pirkimo komisija

Pirkimy organizatorius

Pirkimo budas

Mazos vertés skelbiama apklausa

Mazos vertés neskelbiama apklausa

Supaprastintas atviras konkursas

Atviras konkursas

Skelbiamos derybos

Ekonomiskai naudingiausio pasitilymo vertinimo

kriterijai:

Kainos

Sanaudy

Kainos
santykio

ar sgnaudy ir kokybés

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis

Taip

Ne

Pirkimas vykdomas per CPO LT

Taip

Ne

Pirkimas vykdomas ne per CPO LT

Kataloge néra galimybés jsigyti
pirkimo objekto

Atsisakoma  pirkti 1§  CPO

(pateiktas pagrindimas)

Pateikti pirkimo vykdymui butini dokumentai

Nereikalaujama

Techniné specifikacija

Sitlomi minimalts kvalifikacijos
reikalavimai

Sutarties projektas

Kiti dokumentai

(viesyjy pirkimy specialistas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)



Visagino savivaldybés administracijos
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
5 priedas

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

MAZOS VERTES TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

DUOMENYS APIE PIRKIMO OBJEKTA

be PVM

su PVM

gl: Kriterijus Reik§mé
1. Pirkimas jvykdytas pagal paraiska (paraiskos data ir Nr.)
2. Pirkimo objekto pavadinimas
3. Informacija apie pirkimo buda Neskelbiama apklausa (zodziu)
Neskelbiama apklausa (rastu)
Skelbiama apklausa (CVP IS)
4. Pirkimo pradzia (skelbimo paskelbimo
data arba kvietimo pateikimo data, CVP
1S suteiktas pirkimo Nr.)
5. SusipaZinimo su pasitlymais data
DUOMENYS APIE TIEKEJUS ] KURIUOS BUVO KREIPTASI
Eil. Kontaktai
Tiekéjo pavadinimas (Adresas, interneto svetainés, el. pasto adresas,
Nr. .
telefono, fakso numeris ir kt.)
DUOMENYS APIE PIRKIMO REZULTATUS
Eil. Tiekéjo pavadinimas Pa(llsli:gllllsl;) léi::;l ) Pasidlymo
Nr. > gavimo data




4

NUSTATYTA PASIULYMU EILE:

Eil. Dalyvis Pasiiilymo kaina (jkainis), Eur

Pastabos
Nr. be PVM su PVM

Nustatytas laiméjusiu (tiekéjo pavadinimas) pasitilymas

Pastabos (pasiitlymy atmetimo priezastys ar kita informacija)

Pirkimo sutartis bus sudaryta su (tiekéjo pavadinimas)

Jei apklausta maziau nei 3 tiekéjai, to priezastys: vadovaujantis Visagino savivaldybés
administracijos direktoriaus 2020 - - jsakymu Nr.  (supakeitimais) patvirtinto Visagino
savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir darby pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos

(pirkimy organizatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)



Visagino savivaldybés administracijos
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
6 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Visaginas

1. Biidamas (-a) , pasizadu:

(vieSajame pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant vieSojo pirkimo komisijos pirmininku
(-e), nariu (-e) ar ekspertu (-e), pirkimo organizatoriumi (-¢), atlickant stebétojo ar kitas funkcijas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti.

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas (-a)
vieSojo pirkimo komisijos ar Visagino savivaldybés administracijos (toliau — Perkancioji
organizacija) vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas (-a), kad, pazeides (-usi) §] pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai

organizacijai ir tieck€¢jams padarytus nuostolius.

(vieSajame pirkime atlieckamy (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)



DETALUS METADUOMENYS

|D0kument0 sudarytojas (-ai)

Visagino savivaldybés administracija

[Dokumento pavadinimas (antrasté)

D¢l Visagino savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
patvirtinimo

|Dokument0 registracijos data ir numeris

2020-11-27 16:19 Nr. [V-E-592

[Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

|D0kument0 specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

|Para§0 pasKirtis

PasiraSymas

|Para§q sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Virginijus Andrius Bukauskas Administracijos direktorius

|Para§0 sukiirimo data ir laikas

2020-11-27 16:02

|Para§0 formatas

[lgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

ILaiko Zymoje nurodytas laikas

2020-11-27 16:02

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016
Sertifikato galiojimo laikas 2019-04-23 18:56 - 2024-04-21 23:59
ParaSo paskirtis Registravimas

|Para§q sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Svetlana Sar§akova Vyriausioji specialisté

|Para§0 sukiirimo data ir laikas

2020-11-27 16:19

|Para§0 formatas

[1galaikio galiojimo (XAdES-XL)

ILaiko Zymoje nurodytas laikas

2020-11-27 16:19

|Inf0rmacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA

Sertifikato galiojimo laikas

2020-07-02 15:00 - 2021-07-02 15:00

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
|Pagrindini0 dokumento pridedamy dokumenty skai¢ius [0
Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas [DekaDoc v.20201120.4

elektroninis dokumentas, pavadinimas

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iu) paraSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

lektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir ja
atspausdines darbuotojas

2020-11-30 09:19 nuorasa suformavo Svetlana Starinskaja

|Paie§kos nuoroda

|Papild0mi metaduomenys
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