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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 5 dalimi
ir 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei
igyvendindama 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB:

I. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Visagino savivaldybés administracijoje
taisykles (pridedama).

2. P avedu Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy skyriaus vedéjai
Ausrai Andrijauskienei supazindinti su Siuo jsakymu atsakingus asmenis naudojant Dokumenty ir
iraSy dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja,
pavaduojanti administracijos direktoriy Julija Svidéniene



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos __ d. jsakymu Nr. JV-E-

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Visagino savivaldybés administracijoje taisykliy
(toliau — Taisykles) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma ir teising apsauga Visagino
savivaldybés administracijoje (toliau — Administracija), nustatyti asmens duomeny rinkimo,
naudojimo ir saugojimo principus, asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, teisés i privaty
gyvenimg jgyvendinimo ypatumus, uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymo ir kity teisés akty, nustatanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir
1gyvendinimg.

2. Siy Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Siomis Taisyklémis privalo vadovautis visi Administracijoje dirbantys valstybés
tarnautojai ir pagal darbo sutartis dirbantys darbuotojai (toliau — Administracijos darbuotojai), kurie
tvarko Administracijoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suZino.

4. Taisyklése vartojama sgvoka duomeny valdytojas — Visagino savivaldybés
administracija.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka savokas, nustatytas Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir
kituose asmens duomeny tvarkymga reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

6. Taisykleés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Administracijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomentis, privalo laikytis §iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

7.1. asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatytais ir teisétais tikslais ir tvarkomi
su $iais tikslais suderintais biidais;

7.2. asmens duomenys renkami ir tvarkomi laikantis tikslingumo ir proporcingumo
principy; nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi; nekaupiami
ir netvarkomi pertekliniai duomenys; asmens byly saugojimo terminus nustatyti Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklé, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. V-100;

7.3. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;

7.4. tvarkomi tikslus ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, atnaujinti, papildyti
asmens duomenys; netiksliy duomeny tvarkymas turi buti sustabdytas, duomenys istaisyti arba
sunaikinti;

7.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia pasiekti tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti
ir tvarkomi.

8. Asmens duomenys Administracijoje renkami juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny
subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turin€iy teis¢ ja teikti subjekty bei
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teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupianciy duomeny baziy, registry ir (ar)
informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Kai asmens duomeny nebereikia tvarkyti, jie yra sunaikinami, i$skyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi biiti perduoti atitinkamam archyvui.

10. Administracija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

11. Administracijos darbuotojams draudziama tvarkyti su darbo reitkmémis nesusijusius
(perteklinius) asmens duomenis, taip pat pateikti asmens duomenis tretiesiems asmenims, iSskyrus
Istatymuose nustatytus atvejus. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Administracija gali teikti jos
tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims.

12. Asmens duomenys tvarkomi ir teikiami atitinkamoms institucijoms vadovaujantis
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, Lietuvos Respublikos
valstybinio socialinio draudimo jstatymu, Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokesciy
jstatymu bei kitais teisés aktais.

13. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteis€to sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uztikrinama jgyvendinant tinkamas
organizacines ir §iuo jsakymu patvirtintame priemoniy sgrase nurodytas technines priemones.

14. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uZztikrina
Administracijos direktorius, imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai,
rekomendacijos).

15. Administracija gerbia interesanty teise ] privaty gyvenimg ir bendravimo slaptuma.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO IR TVARKYMO TIKSLAI

16. Asmens duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

16.1. Administracijos Apskaitos, Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriy
darbuotojai tvarko tokius duomeny subjekty asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo
data, asmens kodas, pilietyb¢, gyvenamoji vieta, darbovietés pavadinimas ir pareigos, Seiminé
padétis, asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento numeris, asmeninés banko sgskaitos numeris
(darbuotojui pateikus), valstybés tarnautojo pazZymeéjimo numeris, iSsilavinimo, darbo stazo
duomenys, ypatingus asmens duomenis — informacija apie teistuma, sveikata, kai kuriuos kitus
asmeniui biidingus fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobtidZzio duomenis.
Administracijos skyriy vedéjai tvarko tokius padaliniy darbuotojy asmens duomenis: darbuotojo
vardas, pavardé, gimimo data, adresas, darbo stazo duomenys, informacija apie sveikatg, asmeniniai
telefony numeriai, elektroninio pasto adresai (darbuotojy asmens duomeny tvarkyma uztikrina
Administracijos direktoriaus 2017 m. gruodzio 29 d. jsakymas Nr. [V-E-1210 ,,Dél Visagino
savivaldybés administracijos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo politikos ir jos
1gyvendinimo priemoniy patvirtinimo*):

16.1.1. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyrius, o biitent civiliné metrikacija
registruojant naujagimiy gimima, jtraukiant j apskaitg uzsienio valstybéje jregistruota: vaiko, kurio
abu ar vienas i§ tévy yra Lietuvos Respublikos pilieciai, gimimg; pilnamecio asmens, jgijusio
Lietuvos Respublikos pilietybe, gimima, registruojant jvaikinima, registruojant tévystés (motinystés)
pripazinimg, nustatymg ar nugin€ijimg, registruojant santuoka, jtraukiant i apskaita baznycios
(konfesijy) nustatyta tvarka bei uzsienio valstybéje sudarytas santuokas, registruojant santuokos
nutraukima, jtraukiant j apskaita uzsienyje jregistruotos santuokos nutraukima, registruojant mirtj bei
itraukiant j apskaitg uzsienio valstybéje mirusio gyventojo mirtj, nustatyta tvarka atkuriant prarastus
civilinés biiklés akty jraSus, nustatyta tvarka anuliuojant civilinés biuklés akty jraSus, priimant
prasymus, rengiant medziaga, teikiant iSvadas Teisingumo ministerijai dél vardo ir (ar) pavardes
pakeitimo, iSduodant iSraSus pagal 1976 m. rugs¢jo 8 d. Vienos konvencija dél iSrasy i§ civilinés
buklés akty jrasy iSdavimo jvairiomis kalbomis, pagal savo kompetencijg rengiant ir teikiant teismui



iSvadas dél juridinio fakto nustatymo, civilinés biiklés akty irasy atkiirimo bei pakeitimo, teikiant
gyventojams konsultacijas civilinés biiklés akty registravimo klausimais, priitmant praSymus, rengiant
medZziagg ir atliekant civilinés biikles akty jrasy papildyma, iStaisyma ir pakeitima, remiantis civilinés
buklés akty jrasais, esanciais Gyventojy registre, civilinés buklés akty registravimo knygose,
i8duodant asmenims civilinés buklés jrasa liudijancius iSrasus, iSduodant gyventojams, norintiems
susituokti uzsienio valstybéje, pazymas, patvirtinancias kliti¢iy sudaryti santuoka nebuvimg — $iais
tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavard¢, asmens kodas, telefono numeris, el. pasto
adresas, gimimo data, gimimo vieta, Seiminé padétis, tautybé, pilietybé;

16.1.2. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyrius, o butent teisininkas
(vyriausiasis specialistas) valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos teikimo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris.
Antrinés teisinés pagalbos tikslais yra tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas
arba gimimo data, deklaruota arba faktiné¢ gyvenamoji vieta, Seiminé padétis, deklaruojamas turtas ir
pajamos, ypatingi asmens duomenys (jei tokie yra) — darbingumo (nejgalumo) lygio duomenys.
Asmuo, atvykes gauti teising pagalba, turi pateikti asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokumenta;

16.1.3. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyrius, o biitent teisininkas (-ai)
atstovavimo Savivaldybés administracijai teisésaugos institucijose ir teismuose tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, deklaruota ir faktiné¢ gyvenamoji
vieta, darbovietés adresas;

16.1.4. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vyriausiasis specialistas
dokumenty juridinio asmens darbuotojui i§duoti leidimg dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta informacija
rengimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, gimimo
vieta ir data, gyvenamoji vieta, darbovieté, pareigos, ypatingi asmens duomenys (sveikatos biikle,
administraciniai teisés pazeidimai, pradéti ikiteisminiai tyrimai ar kaltinimai privataus kaltinimo
byloje ir teismo priimti apkaltinamojo nuosprendzio duomenys). Asmuo pildo atitinkamos formos
klausimyna (jei to reikalauja teisés aktai);

16.1.5. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistai vidaus
administravimo tikslais tvarko Administracijos darbuotojy (apraSyta direktoriaus 2017-12-29
isakyme Nr. [V-E-1210), valstybés politiky, pavaldziy jstaigos vadovy asmens bylas, pretendenty |
valstybés tarnautojy, darbuotojy ir pavaldziy jstaigy vadovy pareigas bylas, kuriose yra asmens
duomenys: vardas, pavard¢, gimimo data, asmens kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovietés
pavadinimas ir pareigos, Seiminé padétis, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento numeris,
valstybés tarnautojo pazyméjimo numeris, diplomas ar kitas iSsilavinimo dokumentas, ypatingi
asmens duomenys (informacija apie teistuma, sveikatg, taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar
socialinio pobiidzio duomenys), kurie reikalingi uztikrinant tinkamg vidaus administravima;

16.1.6. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistai komandiruoc€iy
organizavimo tikslais tarko duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pareigos, darbovietés
pavadinimas.

16.2. Centralizuotas savivaldybés vidaus audito skyrius tvarko asmens duomenis
skyriaus nuostatuose nustatytoms funkcijoms vykdyti.

16.3. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius (vyriausiasis specialistas)
koordinuojantis ir planuojantis pagalbos priemones vaikams, turintiems elgesio problemy bei vaiky
atstovams, remiantis jstatymu tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas ir/ar
gimimo data, pilietybé, lytis, Seiminé padétis, narystés Seimoje statusas, deklaruota ir faktine
gyvenamoji vieta, Seimos pajamos, Seimos klasifikavimo duomenys, ypatingi asmens duomenys (jei
tokie yra ir jy reikia): sveikatos, asmeniui buidingi psichologinio, fiziologinio, fizinio, socialinio ar
ekonominio pobidzio duomenys; ugdymo jstaiga ir klas¢, informacija apie vaiko jtraukimg j
probacijos tarnyby registrus, apie vaikui skirtas aukl¢jamojo poveikio priemones pagal Baudziamojo
kodekso 82 straipsnj ir kokiu pagrindu buvo skirtos, vaiko padaryta nusikaltimg ar baudziamajj,
administracinj nusizengima, apie pradétus ikiteisminius tyrimus ir pareikStus jtarimus vaikui, apie
vaiko atstovui pagal Administraciniy nusizengimy kodekso 73, 74 straipsnius pritaikytas
administracinio poveikio priemones. Skiriant minimalios ar vidutinés prieziiiros priemones tvarkomi
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Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data ir/ar asmens kodas, lytis, pilietybé, narystés
Seimoje statusas, deklaruota, faktiné gyvenamoji vieta, ugdymo jstaiga ir klase.

16.4. Vietinio tkio valdymo ir statybos skyrius:

16.4.1. funkcijoms atlikti: aplinkos kokybés gerinimo ir apsaugos, komunaliniy atlieky
tvarkymo, antriniy Zaliavy surinkimo, Zemés iikio, kaimo plétros ir paramos Zemés tikiui ir kaimo
plétrai, zemés tikio produkcijos kvoty paskirstymo, tikininky tikiy, Zemés tkio valdy registravimo,
paséliy deklaravimo, medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyviiny zemes tkiui
padaytos zalos ir nuostoliy nustatymo, zeldiniy plétimo, Salinimo ar rekonstrukcijos, valstybinés
zemes nuomos mokescio deklaracijy formavimo, Zemés mokescio lengvaty suteikimo — tvarko Siuos
asmens duomenis: vardas, pavardé, adresas, telefono numeris, elektroninis pastas, nekilnojamojo
turto duomenys;

16.4.2. gyvenamosios vietos deklaravimo (atvykimas j Lietuvos Respublika, i§vykimas
1§ Lietuvos Respublikos, jtraukimas j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitg) klausimais
tvarkomi $ie duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, gimimo vieta, lytis, pilietybé,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento numeris, iSdavimo ir
galiojimo data, kas iSdavé, pazyméjimas apie nekilnojamojo daikto ir daiktiniy teisiy j ji iregistravima
nekilnojamojo turto registre (jei tokio reikia);

16.4.3. isduodant pazyma apie asmens deklaruota gyvenamaja vieta arba gyvenamosios
vietos deklaravimo duomeny panaikinimg arba paZyma patalpy savininkui (bendratur¢iams) tvarkomi
Sie duomenys: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, asmens tapatyb¢ patvirtinan¢io dokumento
duomenys, pazymeéjimas apie nekilnojamojo daikto ir daiktiniy teisiy j ji jregistravima nekilnojamojo
turto registre, asmens, kurios gyvenamoji vieta naikinama, vardas, pavard¢é, asmens kodas,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas;

16.4.4. isduodant pazyma apie mirusio asmens paskutine deklaruotg gyvenamaja vieta
tvarkomi Sie duomenys: pateikiamas mirties liudijimo originalas (daroma kopija), pateikiami
giminystés ry$j jrodantys dokumentai (daroma kopija), asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas
(daroma kopija);

16.4.5. pildant deklaracija apie ketinimg vykdyti keleiviy vezimo uz atlygj lengvaisiais
automobiliais veiklg, iSduodant, panaikinant, sustabdant leidimg vezti keleivius lengvaisiais
automobiliais taksi (iSdavimas, panaikinimas, sustabdymas, dublikato i§davimas), iSduodant leidima
vykdyti keleiviy vezima autobusais, vietinio susisiekimo marsrutais, iSduodant pazyma apie ketinimag
iSduoti leidimg vezti keleivius lengvuoju automobiliu taksi tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardeé,
asmens kodas (teisés akty nustatyta tvarka) deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, asmens tapatybe
patvirtinantis dokumentas, telefono numeris, elektroninis pastas, panaudos sutartis (jei tokia yra),
automobilio registracijos pazyméjimas, identifikacinis automobilio numeris, draudimas, valstybinis
automobilio numeris, juridinio asmens (jmonés) kodas, buveinés adresas, imonés vadovo arba jo
jgalioto asmens vardas, pavardé, asmens kodas, transporto tipas ir talpa;

16.4.6. isduodant leidima (-us) prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose vietose renginio
metu, iSduodant leidimg teikti paslaugas pramoginiais jrenginiais vieSosiose vietose tvarkomi Sie
duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé arba juridinio asmens pavadinimas, fizinio asmens verslo
liudijimo numeris arba nuolatinio Lietuvos gyventojo individualios veiklos vykdymo pazyma arba
juridinio asmens (ijmonés) kodas, fizinio asmens gyvenamosios vietos arba juridinio asmens adresas,
telefono numeris, elektroninis pastas, sveikatos Ziniy atestavimo pazyméjimas (daroma kopija), VI
»Regitra® automobilio registracijos liudijimas (jei prekiaujama i§ automobilio arba priekabos)
(daroma kopija), maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazyméjimas (daroma kopija);

16.4.7. i8duodant leidima rengti masinius vieSuosius renginius (komerciniai ir
nekomerciniai renginiai) tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé¢ arba juridinio asmens pavadinimas,
verslo liudijimo numeris arba kodas, gyvenamosios vietos arba juridinio asmens adresas, telefono
numeris, elektroninis pastas;

16.4.8. iSduodant, papildant, patikslinant, sustabdant galiojima, panaikinant
sustabdyma licencijos loterijai organizuoti tvarkomi Sie duomenys: juridinio asmens pavadinimas,
kodas, buveinés adresas, telefono ir (ar) fakso numeriai, elektroninis pastas;



16.4.9. i8duodant, papildant, patikslinant, panaikinant, iSduodant dublikata licencijos
verstis prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais ir leidimg prekiauti nefasuotais naftos
produktais ir dujomis tvarkomi Sie duomenys: juridinio asmens pavadinimas, juridinio asmens
(ijmonés) kodas, jregistravimo vieta, telefono numeris, elektroninis pastas, jmonés vadovo vardas,
pavard¢, asmens kodas, maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazZymeéjimas (daroma kopija);

16.4.10. iSnuomojant savivaldybés biista tvarkomi Sie duomenys: asmens vardas ir
pavarde¢, asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos, Seimos sudéties, Seimyninés
padéties, vaiky gimimo iSrasai, duomenys apie asmens (Seimos) pajamas, santuokos, skyrybos,
mirties, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, elektroninio paSto adresas, telefono
numeris, banko saskaitos numeris, darbo vieta (tik iSnuomojant savivaldybés biista asmenims ir
Seimoms, kurie su savivaldybe ar jos jstaigomis yra susij¢ darbo ar jy esme atitinkanciais santykiais);

16.4.11. tvarkant asmens ir Seimy, turinCiy teis¢ j socialinio bilisto nuoma, sarasa,
rengiant savivaldybés socialinio biisto nuomos dokumentus, jgyvendinant valstybés remiamy biisto
kredity teikimo tvarka, jgyvendinant biisto nuomos ar iSperkamosios biisto nuomos mokesciy dalies
kompensavimo tvarka, sudarant gyvenamuyjy patalpy nuomos sutartis ir apskaiciuojant biisto nuomos
mokestj tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruota ir faktiné
gyvenamoji vieta, Seimos sudétis, Seimin¢ padétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 mety,
besimokanciy teisétai veikianciose Svietimo jstaigose, duomenys, Seimos nariy turto (iskaitant gautas
pajamas, kiek tai susij¢ su konkre€iu klausimu), nuosavybés teise turimo nekilnojamojo turto
duomenys, likusio be tévy globos asmens statusg patvirtinanciy dokumenty duomenys, nejgalumo ar
darbingumo lygio pazZymos duomenys, asmens tapatyb¢ patvirtinan¢io dokumento duomenys,
gimimo, santuokos, mirties duomenys; asmens banko saskaitos numeris, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas;

16.4.12. parduodant savivaldybés biista tvarkomi Sie duomenys: vardas ir pavardé,
asmens kodas, asmens tapatybe patvirtinanciy dokumento duomenys, Seimos sudétis, notariskai
patvirtinto pareiskimo, kurio asmens (ar asmeny) vardu bus sudaroma pirkimo—pardavimo sutartis,
duomenys, elektorinio pasto adresas, telefono numeris;

16.4.13. i8duodant, pakeiCiant, sustabdant galiojimg, panaikinant galiojimo
sustabdyma, panaikinant galiojimg licencijos tiekti per metus maziau kaip 10 GWh Silumos tvarkomi
Sie duomenys: jmonés pavadinimas, teisiné forma, kodas, buveinés adresas, telefono ir fakso
numeriai, elektroninio pasto adresas;

16.4.14. i8duodant leidimg atlikti kasin¢jimo darbus vieSojo naudojimo teritorijoje
(gatvése, vietinés reikSmés keliuose, aikStése, Zaliuosiuose plotuose), atitverti jg ar jos dalj arba
apriboti eismg joje tvarkomi Sie duomenys: statytojo pavadinimas arba vardas, pavardé, teisiné forma,
kodas, adresas, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pasto adresas.

16.5. VieSyjy pirkimy skyrius nekaupia asmens duomeny, naudoja juos tik
procediiroms, nustatytoms skyriaus nuostatuose, vykdyti.

16.6. Socialinés paramos skyrius:

16.6.1. socialiniy i8Smoky, tiksliniy kompensacijy, socialiniy paslaugy, socialinés
paramos teikimo ir visuomenei naudingos veiklos organizavimo tikslais tvarko asmens duomenis:
vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas, pilietyb¢, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, Seimos
sudétis, lytis, Seiminé padétis, santuokos, iStuokos, mirties datos, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki
24 mety, besimokanciy teisétai veikianciose Svietimo jstaigose, iSsilavinimas, darbinio uzimtumo
buklés zyma, Seimos nariy pajamos (ta apimtimi, kuri reikalinga konkre¢iam sprendimui priimti),
darbovietés pavadinimas ir pareigos, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris ir galiojimo
data, atsiskaitomosios saskaitos numeris (kai reikia pervesti pinigines iSmokas), Seimos nariy
nekilnojamojo turto registro duomenys (kai to reikalauja teisés aktai), telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, ypatingi asmens duomenys: informacija apie sveikata, kai kurie kiti asmeniui budingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, socialinio pobiidZzio duomenys;

16.6.2. vaiko teisiy apsaugos tikslu tvarkomi duomenys: asmens vardas, pavardé,
gimimo data, adresas, Seimos sudétis, reikalingos asmens dokumenty kopijos, gydytojo patvirtintos
a/046 formos pazyma;
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16.6.3. savivaldybés gydytojas (vyriausiasis specialistas) sveikatos projekty
administravimo tikslais tvarko Siuos programy vykdytojy (fiziniy asmeny) duomenis: vardas,
pavarde, asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

16.7. Svietimo, kultiiros, sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyrius vaiky ir
suaugusiyjy bendrojo ugdymo, neformaliojo Svietimo organizavimo, valstybinés, regiono,
savivaldybés politikos Svietimo, jaunimo, sporto, kultiiros, valstybinés kalbos srityse jgyvendinimo
tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:

16.7.1. Svietimo ir kituose registruose ir informacinése sistemose:

16.7.1.1. Mokiniy ir Pedagogy registruose — mokinio / vaiko, pedagogo vardas ir
pavarde, gimimo data, asmens kodas, lytis, gimtoji kalba, pilietybé, gyvenamoji vieta, leidimo
gyventi Lietuvoje numeris, Salis, i§ kurios atvyko uzsienietis (registruojant i§ uzsienio gyventi
atvykusius asmenis), mokinio / vaiko specialieji ugdymosi poreikiai, mokymosi proceso
organizavimo budas, ugdymo / mokymosi programa, pedagogo iSsilavinimas, pareigyb¢, darboviete,
darbo stazas, vadybinis darbo stazas, priémimo j darbg ir atleidimo i$ darbo data ir pagrindas, mokinio
/ vaiko priémimo ] mokykla ir iSregistravimo i§ mokyklos data, pagrindas, mokiniui iSduoti
i$silavinimg pagrindziantys dokumentai;

16.7.1.2. Svietimo ir mokslo institucijy registre — informacija apie laisvuosius
mokytojus (asmens vardas, pavardé, asmens kodas, el. pasto adresas, duomenys apie teis¢ verstis tam
tikra veikla);

16.7.1.3. Nesimokanc¢iy vaiky ir mokyklos nelankanc¢iy mokiniy informacinéje
sistemoje (NEMIS) — vaiko vardas, pavardeé, asmens kodas, gimimo data, amZius, gyvenamoji vieta,
deklaruota gyvenamoji vieta, savivaldybé, mokykla, duomenys apie tévus (globé&jus, rupintojus):
vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, darboviete;

16.7.1.4. duomeny perdavimo sistemoje KELTAS pasiekimy patikrinimo ir egzaminy
organizavimo tikslais: vardas, pavardé, asmens kodas, ugdymo jstaiga, specialieji ugdymosi
poreikiai.

16.7.2. dokumenty juridinio asmens darbuotojui i8duoti leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija rengimo tikslais: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo vieta ir data, pilietybé,
duomenys apie iSsilavinimg, Seima, turtg ir pajamas ir kiti, kaip ta reglamentuoja aukStesnés galios
teisés aktai;

16.7.3. vaiky socializacijos, jaunimo iniciatyvy skatinimo, vaiky socializacijos, sporto,
kultiiros ir kity projekty konkursy (pagal savivaldybés strateginius veiklos planus) administravimo
tikslais: projekty / programy vykdytojy (fiziniy asmeny) vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamoji
vieta, telefono numeris, el. pasto adresas, duomenys apie i$silavinima, kvalifikacijg ir kompetencijas,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, duomenys apie teis¢ verstis tam tikra veikla, projekty / programy
dalyviy vardas, pavardé, mokykla, amzius, klasé / grupé, duomenys apie Seimai skiriamg socialing
parama / pagalba ir kiti (pagal savivaldybes tarybos ar Administracijos direktoriaus patvirtintas
tvarkas);

16.7.4. valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcijai jgyvendinti
renkami asmens duomenys:

16.7.4.1. atliekant patikrinimus, rastu renkant informacijg apie jstaigy darbuotojy
valstybinés kalbos mokéjima — vardas, pavard¢, pareigos; duomenys apie islaikytg valstybinés kalbos
moké¢jimo kategorijos egzaming, jgyta iSsilavinimg lietuviy kalba arba Lietuvos Respublikoje
vidurinj i$silavinimg tautinés mazumos kalba 1991 metais ar véliau;

16.7.4.2. surasant administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéjant administracines
bylas — nusizengimui Administraciniy nusizengimy registre uzregistruoti, sprendimui administracinio
nusizengimo byloje priimti reikalingi duomenys (vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data,
asmens dokumento numeris, darbovieté, pareigos); Visagino savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. kovo 3 d. isakymu Nr. [V-E-120 ,,Dé¢l Daikty (prekiy) ir dokumenty paémimo
protokolo, Paaiskinimo, Patikrinimo akto ir Saukimo formy patvirtinimo® patvirtintoms formoms
uzpildyti reikalinga informacija.

16.8. Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy skyrius:
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16.8.1. kompiuteriy tinkly, elektroninio pasto vartotojy administravimo, interneto
svetainés www.visaginas.lt tvarkymo, informaciniy sistemy ir kompiuterizuoty darbo viety diegimo
ir priezitiros tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavard¢, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, pareigos, istaigos pavadinimas;

16.8.2. archyviniy dokumenty kopijy iSdavimo, bankrutuojanciy juridiniy asmeny
dokumenty priémimo toliau saugoti tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta, darbo uzmokestis, darbo stazas, priémimo j darba ir atleidimo datos, vaiko
auginimo atostogos, juridinio asmens vadovo vardas ir pavard¢;

16.8.3. asmeny prasymy, skundy pateikimo, nagrinéjimo ir administraciniy paslaugy
teikimo tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavard¢, gimimo data arba asmens kodas
(kai tai nustatyta teisés aktuose), deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, Seiminé padétis, Seimos sudétis;

16.8.4. vyriausiasis  specialistas, registruojantis elektroniniu  paStu, telefonu
besikreipianCius gyventojus j priémimg pas Administracijos direktoriy, direktoriaus pavaduotoja,
praso pateikti, bet ne tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavard¢, telefono numeris
(perskambinimo tikslu), praSo nurodyti kreipimosi tiksla;

16.8.5. vyriausiasis  specialistas, registruojantis elektroniniu  paStu, telefonu
besikreipianCius gyventojus ] priémimg pas merg, mero pavaduotojg, praSo pateikti, bet ne tvarko
Siuos asmens duomenis: vardas, pavarde, telefono numeris (perskambinimo tikslu), praSo nurodyti
kreipimosi tiksla;

16.8.6. vyriausiasis specialistas iSduodantis pazyma apie mirusiojo palaidojimo vieta
tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, mirusiojo asmens vardas, pavarde,
gimimo data, palaidojimo vieta (kvartalo, kapavietés numeris), esant poreikiui, parodomas mirties
liudijimas, nurodoma, kieno vardu, pavarde iSduoti pazyma, pazZymos iSdavimo tikslas (kam
reikalinga pristatyti). Pazyma registruojama Dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora®.

16.9. Aplinkos tvarkymo skyriaus specialistas, iSduodantis leidima laidoti, tvarko Siuos
asmens duomenis: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, telefono numeris, elektroninis pastas.

16.10. Architektiiros ir teritorijy planavimo skyrius:

16.10.1. leidimy jrengti iSorine reklama tikslais tvarko Siuos duomenis: vardas, pavardeé,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, juridinio asmens
pavadinimas, buveinés adresas, telefono numeris, elektroninis pastas, direktoriaus (vadovo) vardas,
pavarde;

16.10.2. nagrin¢jant paraiSkas poZeminio gélo vandens gavybos greZiniui projektuoti,
iSvadoms teikti, tvarkomi duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé / juridinio asmens pavadinimas,
kodas, kontaktiniai duomenys (adresas, telefono numeris, elektroninio paSto adresas, faksas),
bendrieji duomenys (planuojamo jrengti grezinio vieta ir adresas (pridedama: Zemés sklypo planas,
zemes sklypo nuosavybe arba naudojimg pagrindzianc¢io dokumento kopija);

16.10.3. adreso suteikimo tikslu tvarkomi duomenys: vardas, pavardé, gyvenamosios
vietos adresas, telefono numeris, elektroninis pastas, V]I Registry centro iSraSo kopija, zemés sklypo
plano kopija.

16.11. Strateginio planavimo ir investicijy skyriaus specialistai, dirbantys su projektais,
tvarko $iuos duomenis: pildoma projekto dalyvio apklausos anketa (vardas, pavardé, gimimo data,
telefono numeris arba elektroninis pastas, lytis, statusas darbo rinkoje, turimas iSsilavinimas,
priklausymas grupéms, informacija apie projekto dalyvio atitiktj pildomiems kriterijams, kiti
pozZymiai.

16.12. Viesosios tvarkos ir rinkliavy skyrius:

16.12.1. vykdo vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg i$ atlieky turétojy
ir tvarkymg (toliau — Vietiné rinkliava) administravimg. Registras tvarkomas naudojantis Vietinés
rinkliavos specialigja programine jranga — ATRIS informacine sistema. Registro duomenys,
reikalingi Vietinei rinkliavai administruoti, renkami ir tvarkomi naudojantis Nekilnojamojo turto
registro, Gyventojy registro, Juridiniy asmeny registro, Mokes¢iy mokétojy registro, Savivaldybeés
administracijos ir kity subjekty turimais duomenimis;
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16.12.2. administratorius, vykdydamas atlieky turétojy registravima, tvarko Siuos
duomenis: nekilnojamojo turto objekto adresas, naudojimo paskirtis, plotas, unikalus numersis,
vykdomosios veiklos pobidis; atlieky turétojo (fizinio asmens) vardas, pavarde, asmens kodas,
gimimo data, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
kiti kontaktiniai duomenys; atlieky turétojo (juridinio asmens) pavadinimas, juridinio asmens kodas,
buveinés adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, kiti kontaktiniai duomenys; vietinés
rinkliavos mokétojo identifikavimo kodas, kiti duomenys, bitini registrui tvarkytiir Vietinei
rinkliavai administruoti (pvz., lengvatos ir pan.);

16.12.3. Gyventojy registro ir Nekilnojamo turto registro duomeny sasajos tikslais su
informacine sistema ATRIS naudojamas asmens kodas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

17. Administracija jgyvendina Taisyklése nurodytas saugumo priemones, skirtas
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo
bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

18. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams ir apie tai
praneSus Administracijai raStu, toks gautas raStas jdedamas j byla, o automatinése duomeny
rinkmenose ir duomeny bazése duomenys yra atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens duomenis ir
jraSant aktualius duomenis.

19. Naikinami dokumentai (kuriy saugojimo terminas pasibaiggs) bei kopijos, kuriuose
yra nurodyti asmens duomenys, turi biti sunaikinti taip, kad Siy dokumenty, kopijy nebiity galima
atkurti ir atpazinti jy turinio.

20. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, neturi biiti
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su
jais susipazinti.

21. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugotos prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi buiti apribotos prieigos teisés prie
ju. Reikalavimai slaptazodZiams apraSyti Visagino savivaldybés administracijos informacinés
sistemos duomeny saugos nuostatuose, kurie patvirtinti Administracijos direktoriaus 2016 m. sausio
18 d. jsakymu Nr. J[V-57. Administracijos darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais
turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims, taip pat neperduoti kitiems
Administracijos darbuotojams.

22. Savivaldybés interneto portale turi buti maksimaliai apribotos galimybés vieSai
veikianCioms interneto paieSkos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti svetainéje
esancCig informacija ir maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemos robotams surasti anksciau
skelbtos, bet 1§ Savivaldybés interneto svetainés jau pasalintos informacijos kopijas. Kompiuteriné
jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas,
atnaujinimas ir t. t.).

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

23. Tvarkomi tik tie asmens duomenis, kurie reikalingi Visagino savivaldybés
administracijos funkcijoms vykdyti ir administracinéms paslaugoms gyventojams teikti. Prieiga prie
asmens duomeny suteikiama konkrec¢iam Administracijos darbuotojui, kuriam asmens duomenys
biitini jo funkcijoms vykdyti.

24.Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
Administracijos darbuotojui yra suteiktos teisés. Administracijos darbuotojas, tvarkantis duomeny
subjekty asmens duomenis, privalo:
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24.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose
taisyklése ir kituose teisés aktuose;

24.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia
informacija yra vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti i kitas pareigas, pasibaigus valstybés tarnybos ar darbo
santykiams Visagino savivaldybés administracijoje arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas;

24.3. laikytis saugumo priemoniy, kad bity uzkirsta galimybé neteisétam ar
atsitiktiniam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, bet kokiam neteisétam
tvarkymui, saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus dokumentus ir
vengti nereikalingy kopijy darymo;

24 4. neatskleisti, neperduoti, nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
su asmens duomenimis nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

24.5. nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali
kelti gréesm¢ Administracijos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

24.6. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy;

24.7. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei
kelti asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

25. Duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (bliti informuotas) apie savo asmens duomeny
tvarkyma. Duomeny subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkyma pateikiama interneto
svetain¢je www.visaginas.lt — Gyventojams — Asmens duomeny apsauga, nurodant, kad:

25.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — Visagino
savivaldybés administracija, jmonés kodas 188711925, buveinés adresas Parko g. 14, 31140
Visaginas;

25.2. Administracijoje tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens
duomeny tvarkymo tikslai nurodyti iy Taisykliy II skyriuje;

25.3. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

26. Duomeny subjektas gali pateikti Visagino savivaldybés administracijai raSytinj
prasyma (atvykes | savivaldybe (Parko g. 14, Visaginas) ir pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg (asmens tapatybés kortelg arba pasa) bei praSyma. Jeigu praSyma pateikia jgaliotas asmuo,
jis privalo pateikti teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jgaliojimg ir jgalioto asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta (asmens tapatybés kortele arba pasa); siysdamas praSyma ir asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija (kopija turi biiti patvirtinta teisés akty nustatyta tvarka) pastu (Parko
g. 14, LT-31140 Visaginas); siysdamas praSyma elektroniniu pastu prasSymai@visaginas.lt.
Siunciamas praSymas turi biiti pasirasytas elektroniniu parasu; prasymas turi biti jskaitomas, asmens
pasiraSytas, praSyme turi buti nurodyta: asmens vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui
palaikyti ir informacija apie tai, kokig i§ aukS¢iau nurodyty teisiy ir kokia apimtimi jis pageidauja
igyvendinti) dél teisés neatlygintinai susipazinti su Administracijoje tvarkomais jo duomenimis bei
gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius 1 metus, ar asmens duomenys
buvo perduoti uz ES riby, kiek ilgai asmens duomenys saugomi.

27. Administracija pateikia asmeniui atsakymg per 20 darbo dieny nuo prasymo
registracijos datos (pateikiami praSomi duomenys arba nurodoma atsisakyma tenkinti tokj praSyma
priezastis).
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28. Informacija duomeny subjektui, jei nenurodyta informacijos pateikimo forma,
pateikiama tokia pat forma, kokia gautas praSymas.

29.Jei privati informacija duomeny subjektui siun¢iama pa$tu, ji siunciama tik
registruota pasto siunta.

30. Informacija teikiama valstybine kalba.

31. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamus ar netikslas ir kreipiasi j} Administracija, Administracija
nedelsdama patikrina asmens duomenis ir duomeny subjekto rasytiniu praSymu, pateiktu asmeniskai,
pastu, elektroniniy ry$iy priemonémis, nedelsdama iStaiso neteisingus, netikslius, papildo nei§samius
Administracijoje tvarkomus asmens duomenis ir / ar sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus,
i8skyrus saugojima, kol bus iStaisyti neteisingi, netikslis, papildyti nei§samis asmens duomenys ar
asmens duomenys bus sunaikinti.

32. Kilus abejoniy dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo,
Administracija sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir patikslina. Tokie
asmens duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

33. Administracija nedelsdama pranesa duomeny subjektui apie jo praSymu atliktg ar
neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdymg. Administracija taip pat nedelsdama informuoja duomeny gavéjus apie duomeny
subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus atvejus, kai pateikti tokig informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél
didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju
Administracija nedelsdama pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

34. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu dél su jo
konkreciu atveju susijusiy priezasciy, kai duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas
vieSosios valdzios funkcijas, iSskyrus atvejus, kai duomeny valdytojas irodo, kad duomenys tvarkomi
dél jtikinamy teiséty priezasc¢iy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves,
arba, siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus. Duomeny subjektas pateikia rasytinj
pranesima apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo.

35. Administracija, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad bty
tvarkomi jo asmens duomenys, kreipiasi i duomeny subjekta raStu ir nustato terming, per kurj
duomeny subjektas turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

36. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Administracija
nedelsdama nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus,
ir informuoja duomeny gavéjus.

37. Duomeny subjektui iki Administracijos nustatyto termino nepateikus raSytinio
pranesimo dél nesutikimo, kad biity tvarkomi asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

38. Duomeny subjekto praSymu Administracija pranesa duomeny subjektui apie jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus.

39. Administracija privalo sudaryti saglygas duomeny subjektui jgyvendinti Siame
skyriuje nustatytas teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus: kai reikia uztikrinti valstybés sauguma
ar gynyba; kai reikia uZztikrinti vie$gja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatyma ar
baudziamajj persekiojimg; kai reikia uztikrinti svarbius valstybés ekonominius ar finansinius
interesus; kai reikia uZztikrinti tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir
nustatyma; kai reikia uztikrinti asmens (duomeny subjekto) ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

40. Administracijos veiksmai ar neveikimas, susij¢s su duomeny subjekto teisiy
igyvendinimu, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, o tuo atveju, kai
galimai neteisétai tvarkomi asmens duomenys, Administracijos veiksmai ar neveikimas gali biiti
skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba Regiony apygardos administracinio
teismo bet kuriems rimams.
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VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Administracija yra Siy duomeny baziy valdytoja ir tvarkytoja:

41.1. Vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma informaciné
sistema (toliau — ,,EKO. ATRIS*). ,,EKO. ATRIS* tikslas — ,,EKO. ATRIS* priemonémis
administruoti vieting rinkliavg uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma;

41.2. Valstybinés Zzemés nuomos mokesCio informaciné sistema (toliau — MASIS).
MASIS tikslas — MASIS priemonémis administruoti mokestj uz valstybinés Zemés nuoma;

41.3. Dokumenty ir uzduociy valdymo informaciné sistema ,,Kontora* (toliau — DVS
»Kontora®). DVS ,|Kontora“ tikslas — DVS ,Kontora®“ priemonémis vykdyti Administracijos
dokumenty ir uZduociy valdyma;

41.4. Buhalterinés apskaitos sistema FINISA (toliau — BiudZetas). Biudzeto tikslas —
Biudzeto priemonémis vykdyti Administracijos finansy (izdo) valdymag ir buhaltering apskaita;

41.5. Fiziniy asmeny asmens duomeny sistema ,,ASM*, kurios tikslas skirti / neskirti
socialines iSmokas;

41.6. Socialiniy iSmoky apskaitos informaciné sistema ,,Parama“, kurios tikslas skirti /
neskirti socialines iSmokas.

42. Sistema, kurios tikslas yra gauti informacija apie tikio subjekty ir fiziniy asmeny
sumoketas valstybés rinkliavas uz teikiamas paslaugas 1§ VMI.

43. Administracijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami per Dokumenty
valdymo sistemg ,,Kontora“.

44. Uz Taisykliy laikymasi atsakingas kiekvienas Administracijos darbuotojas
asmeniskai.

45. Savivaldybés pastate vykdomo vaizdo steb¢jimo duomeny tvarkymo reikalavimai
nustatomi atskirame raSytiniame Administracijos direktoriaus patvirtintame dokumente. Siekiant
uztikrinti vieSaja tvarka ir asmeny apsauga, savivaldybés pastate bei teritorijoje aplink pastata
vykdomas vaizdo steb¢jimas. Duomenys tvarkomi Siais tikslais: uztikrinti visuomenés sauguma,
vieSaja tvarka pastate ir teritorijoje aplink pastata; fiksuoti teisés pazeidimus; naudoti vaizdo
stebéjimo metu gautus duomenis tiriant administracinius nusizengimus vadovaujantis Lietuvos
Respublikos administraciniy nusiZengimy kodeksu; naudoti vaizdo stebéjimo metu gautus asmens
duomenis ikiteisminio tyrimo bylose, tiriant nusikalstamas veikas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos baudziamuoju kodeksu.

46. Esant butinybei, Taisyklés apsvarstomos ir atnaujinamos.

47. Administracijos darbuotojai, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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