VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. vaiko teisiy apsauga ir prevenciné pagalba Seimai.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Vaiky dienos socialinés prieZitiros administravimas, globos centro funkcijy vykdymo
priezilra.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija.
8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus.

10. Organizuoja administraciniy paslaugy teikima.
11. Priima ir aptarnauja asmenis.

12. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais vidutinio
sudétingumo klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l administraciniy paslaugy
teikimo.

14. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

15. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacija.



16. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél vieSyjy
paslaugy teikimo administravimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus.

17. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravima.
18. Priima ir aptarnauja asmenis.

19. Rengia ir teikia informacija su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
vidutinio sudétingumo klausimais.

20. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél vieSyjy paslaugy teikimo
administravimo.

21. Esant poreikiui teikia konsultacijas gyventojams rusy kalba.

22. Tikrina ir pildo vaiky globos (riipybos), prieziiiros vykdymo uztikrinimo tikslais SPIS
esancius registrus.

23. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. i8silavinimas — auksStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

25. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
25.1. kalba — rusy;
25.2. kalbos mokéjimo lygis — B2.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

26. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. vertés visuomenei karimas — 2;

26.2. organizuotumas — 2;

26.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

26.4. analizé ir pagrindimas — 2;

26.5. komunikacija — 3.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. informacijos valdymas — 2;

27.2. orientacija  aptarnaujamg asmenj — 2;

27.3. konflikty valdymas — 2.

Konkursg organizuojancios jstaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:

Pareigos: Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vyriausioji specialisté
Vardas, Pavardé: AnZela Lugovaja

Telefonas: +370 38636023

El paStas: anzela.lugovaja@yvisaginas.lt



