VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIUS

SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1. Skyriaus uzdaviniai:

1.1. vieSyjy pirkimy Administracijoje vykdymo teisés akty nustatyta tvarka
uztikrinimas;

1.2. pagalbos Visagino savivaldybés jstaigoms vykdant vieSuosius pirkimus
teikimas.

2. Skyrius, vykdydamas nustatytus jam uzdavinius, jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka atlieka Sias funkcijas:

2.1. vykdo Administracijos prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo vieSyjy pirkimy
iSankstinio poreikio analizg;

2.2. sudaro metinius Administracijos vieSyjy pirtkimy plany projektus,
atsizvelgdamas | poreikius pagal pirkimy iniciatoriy pateiktus duomenis ir patvirtintas léSas
(Apskaitos skyriaus), planus teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

2.3. rengia meting ataskaitg ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty nustatyta
tvarka;

2.4. atlieka prekiy, paslaugy ir darby pirkimy verciy apskaiiavimg teisés akty
nustatyta tvarka;

2.5. rengia Administracijoje vykdomy vieSyjy pirkimy konkursy salygas pagal
Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimus;

2.6.  konsultuoja Administracijos pirkimy organizatorius vieSyjy pirkimy vykdymo
klausimais, padeda pirkimo organizatoriams suformuluoti sudaromy sutar¢iy svarbigsias salygas ir
atlikti tiekéjy apklausa;

2.7.  skelbia informacijg apie numatytus vykdyti vieSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy
Istatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

2.8. padeda VieSojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) pirmininkui organizuoti
komisijos darbag, tvarko komisijos dokumentacija:

2.8.1. rengia Komisijos posédziy darbotvarkes;

2.8.2. sukomplektuoja biitinus Komisijos posédziui dokumentus ir parengia reikiama
ju kopijy kiekj;

2.8.3. Saukia Komisijos posédzius;

2.8.4. raSo Komisijos posédziy protokolus;

2.8.5. rengia Komisijos siun¢iamy rasty projektus;

2.8.6. teikia vieSyjy pirkimy dokumentus, jy paaiSkinimus, patikslinimus ir kita
informacijg prekiy tiekéjams, paslaugy teikéjams, rangovams;

2.8.7. teikia informacija vieSyjy pirkimy dalyviams apie Komisijos priimtus
sprendimus;

2.8.8. vykdo kitus Komisijos pavedimus;

2.9.  prizitri Komisijos priimty sprendimy vykdyma;

2.10. vykdo vieSyjy pirkimy procediiras teises akty nustatyta tvarka;

2.11. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka skelbia laiméjusiy dalyviy
pasitilymus, sudarytas vieSyjy pirkimy sutartis ir vieSyjy pirkimy sutarciy salygy pakeitimus;

2.12. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka rengia ir teikia VieSyjy pirkimy
tarnybai ivykdyty ar nutraukty viesSyjy pirkimy sutarciy ataskaitas;

2.13. teikia informacijg apie vieSuosius pirkimus Administracijos direktoriui,



2.14. analizuoja su vieSaisiais pirkimais susijusioms funkcijoms vykdyti reikalingy
duomeny ir jy apdorojimo informaciniy sistemy priemoniy poreikius;

2.15. nagring¢ja jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny skundus, pretenzijas,
paklausimus vieSyjy pirkimy klausimais, uztikrina atsakyma i juos laiku;

2.16. rengia tvarky, taisykliy, savivaldybés institucijy sprendimy, susijusiy su vieSyjy
pirkimy organizavimu, projektus Skyriaus kompetencijos klausimais, organizuoja jy jgyvendinima;

2.17. vykdo savivaldybés jstaigy vykdomy viesyjy pirkimy teisétumo kontrole;

2.18. konsultuoja savivaldybés istaigy darbuotojus vieSyjy pirkimy vykdymo
klausimais.




