PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés tarybos
2020 m. birzelio 30 d. sprendimu Nr. TS-141

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — istaigos vadovas (taikoma jstaigos vadovui, kai jstaiga veikia ne visoje
valstybés teritorijoje) (II lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés Tarybai.

I SKYRIUS
FUNKCIJOS

3. Vadovauja jstaigai, tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés
tarybos sprendimy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.
4. Administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés administracijai.

5. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudZeto asignavimus ir kitus
piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés tkine ir
finansing veikla, administruoja savivaldybés turta.

6. Organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, mokyma.

7. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybeés
administracijos veiklg teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui.

8. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip kartg per
metus, informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla.

9. Teikia merui sitilymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, pareigybiy skaiciaus savivaldybés administracijoje.

10. Tvirtina detaliuosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietoveés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus.

11. Teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendraji plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus.

12. Administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés administracijai.
13. Atlieka kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

14. Leidzia jsakymus, privalomus savivaldybés administracijos funkcijoms vykdyti.

15. Atlieka kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

16. Tvirtina administracijos metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty
1gyvendinimg detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima.

17. Priima } pareigas ir 1§ jy atleidZia administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartj, vykdo kitas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, Darbo kodekso
ir savivaldybés tarybos priskirtas zmogiskyjy istekliy valdymo funkcijas.



18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro ir magistro kvalifikaciniai
laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai;
20. Atitikimas kitiems reikalavimams:
20.1. (duomenys neskelbtini)

IV SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 5;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

21.4. organizuotumas — 5;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 5.

22. Vadybingés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. lyderysté — 4;

22.2. veiklos valdymas — 5;

22.3. strateginis pozilris — 5.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. jzvalgumas — 5;

23.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 5.




