Elektroninio dokumento nuorasas

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS
PRANESEJU APSAUGOS ISTATYMA VISAGINO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE IR JOS VALDYMO SRICIAI PRIKLAUSANCIOSE JSTAIGOSE

TEIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2021 m. birzelio _ d. Nr. [V-E-
Visaginas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
1 ir 2 punktais, Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo 16 straipsnio 1 ir 3 dalimis,
atsizvelgdamas j Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos aprasa, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d.
nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos istatymo jgyvendinimo*:

I. Tvirtinu Informacijos apie pazeidimus pagal Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymg Visagino savivaldybés administracijoje ir jos valdymo sriciai priklausanciose
istaigose teikimo tvarkos apras$g (toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Suteikiu Sioms Visagino savivaldybés administracijos valdymo sriciai
priklausancioms jstaigoms teis¢ naudotis savivaldybés vidiniu kanalu:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9

2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.
2.22.

Visagino ,,Atgimimo* gimnazija;

Visagino ,,Verdenés* gimnazija;

Visagino Draugystés progimnazija;

Visagino ,,Gerosios vilties* progimnazija;

Visagino ,,Ziburio” pagrindiné mokykla;

Visagino lopselis-darzelis ,,Auksinis gaidelis* (Vaikystés pedagogikos centras);
Visagino vaiky lopselis-darzelis ,,Auksinis raktelis*;
Visagino vaiky lopselis-darzelis ,,AZzuoliukas®;
Visagino vaiky lopselis-darzelis ,,Gintarélis*;
Visagino vaiky lopselis-darzelis ,,Kiilverstukas®;
Visagino kultiiros centras;

Visagino kiirybos ir meny akademija;

Visagino rekreacijos paslaugy centras;

Visagino socialiniy paslaugy centras;

Visagino Seimos ir vaiko gerovés centras;

Visagino $vietimo pagalbos tarnyba;

Visagino viesoji biblioteka;

Vie$oji jstaiga Visagino edukacijy centras;

Viesoji jstaiga Visagino krepSinio mokykla;

Vie$oji jstaiga Visagino sporto ir rekreacijos centras;
Viesoji jstaiga Visagino ekonomikos plétros agentira;
Vie$oji jstaiga Visagino turizmo plétros centras.
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3. Nurodau Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy skyriui:

3.1. 1diegti Visagino savivaldybés administracijos vidinj informacijos apie pazeidimus
teikimo kanalg, kuriuo biity galima teikti informacijg apie pazeidimus;

3.2. §; isakymg paskelbti Teisés akty registre ir Visagino savivaldybés interneto
svetaingje.

4. S ki1riu Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriy vykdyti kompetentingo
subjekto funkcijas ir uZztikrinti Lietuvos Respublikos prane$¢jy apsaugos jstatymo nuostaty
1gyvendinimg.

5.Pavedu

5.1. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriui su Siuo jsakymu supazindinti
skyriy vedéjus ir ] struktiirinius padalinius nejeinancius valstybés tarnautojus naudojant
Dokumenty ir jraS8y dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®;

5.2. skyriy vedéjams su Siuvo jsakymu supazindinti pavaldzius valstybés tarnautojus ir
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, naudojant Dokumenty ir jraSy dokumenty valdymo
sistemg ,,Kontora® arba pasiraSytinai;

5.3. Sio jsakymo 2 punkte iSvardinty jstaigy vadovams su ApraSu supazindinti
pavaldzius darbuotojus.

Administracijos direktorius Virginijus Andrius Bukauskas



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2021 m. birzelio _ d. jsakymu Nr. [V-E-

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU
APSAUGOS ISTATYMA VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE IR JOS
VALDYMO SRICIAI PRIKLAUSANCIOSE ISTAIGOSE TEIKIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos pranes¢jy apsaugos jstatymga teikimo
tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato gautos informacijos apie Visagino savivaldybés
administracijos (toliau — Savivaldyb¢) ir jos valdymo sriCiai priklausanciose jstaigose (toliau kartu
vadinami Savivaldybé) galimai rengiamus, daromus ar padarytus Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo (toliau — Jstatymas) 2 straipsnio 5 dalyje ir 3 straipsnio 2 dalyje nustatytus teisés
pazeidimus (toliau — pazeidimai) pateikimo, priémimo, vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus pateikimo pagrindai, aplinkybés, kurioms esant gali
biiti teikiama informacija apie pazeidimus, atlyginimo ir kompensavimo tvarka nustatyti [statyme ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 D¢l Lietuvos
Respublikos pranese¢jy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* (toliau — Vyriausybés nutarimas).

3. Savivaldyb¢je gauti praneSimai apie pazeidimus priimami, registruojami,
nagrin¢jami, prane$éjy apsaugos priemonés uztikrinamos vadovaujantis [statymu, Vyriausybés
nutarimu, $iuo Aprasu ir kitais teisés aktais.

4. ApraSo nuostatos taikomos praneSimams apie pazeidimus, rengiamus, daromus ar
padarytus po Jstatymo jsigaliojimo.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Praneséjas — asmuo, kuris pateikia informacijg apie pazeidimg Savivaldybe¢je ar
Savivaldybés jstaigoje, su kuria jj sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai arba sutartiniai santykiai
(konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.), ir kurj kompetentinga institucija
pripaZjsta praneséju.

5.2. Kompetentingas subjektas — Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu paskirtas Visagino savivaldybés administracijos struktirinis padalinys arba asmeny grupe,
kuri administruoja vidinj informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg, nagrinéja juo gauta
informacija apie pazeidimus, koordinuoja prane$¢jy apsaugos ir pagalbos jiems pagal Istatyma
procesa.

5.3. Visagino savivaldybés administracijos valdymo sri¢iai priklausancios
jstaigos (toliau — Savivaldybés jstaigos) — jstaigos, priklausancios Savivaldybés valdymo sriciai,
kurioms Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu suteikta teis¢ naudotis vidiniu
kanalu.

5.4. Pazeidimas — Savivaldyb¢je ar Savivaldybés jstaigoje galbiit rengiama, daroma
ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas, tarnybinis nusiZzengimas ar darbo
pareigy pazeidimas, taip pat SiurkStus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas, susijes su
Istatymo 3 straipsnio 2 dalyje nurodytomis sritimis, ar kitas grésme vieSajam interesui keliantis arba
jl pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuos praneséjas, teikiantis informacija apie pazeidima,
suzino i$ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo santykiy arba sutartiniy santykiy su Savivaldybe ar
Savivaldybés jstaiga.

5.5. PraneSimas — Jstatyme ir Siame ApraSe nustatytus formos reikalavimus
atitinkantis kreipimasis j kompetentinga institucija, kuriame pateikiama konkreti informacija apie
pazeidima, atitinkant] Jstatyme nustatytus pozymius.
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5.6. Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas — Aprase nustatyta
tvarka sukurta ir taitkoma informacijos apie pazeidimus Savivaldybéje teikimo, tyrimo ir asmens
informavimo procediira.

5.7. Kitos ApraSe vartojamos sagvokos apibréztos [statyme ir Vyriausybés nutarime.

II SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PATEIKIMAS IR REGISTRAVIMAS

6. Praneséjas turi teis¢ Savivaldybei pateikti informacija:

6.1. elektroniniu pasStu praneseju.apsauga@visaginas.lt atsiysdamas uzpildyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® patvirtintg praneSimo apie pazeidimag
formg (Apraso 1 priedas) arba laisvos formos praneSimg, kuriame turi nurodyti, kad teikia §j
praneSimg vadovaudamasis [statymu, nurodyti jam zinomga informacijg apie konkrecias faktines
pazeidimo aplinkybes, asmen;j (-is), kuris rengiasi daryti pazeidima, dalyvauja ar dalyvavo darant
pazeidimg, suzinojimo apie pazeidimg data, ar apie §j pazeidimg asmuo jau pranese, jeigu pranese,
kam buvo pranesta, ar buvo gautas atsakymas, taip pat nurodyti savo varda, pavarde, kontaktinius
duomenis, asmens kodg, su Savivaldybe siejancius ar siejusius tarnybos, darbo santykius ar
sutartinius santykius, gyvenamaja ir (ar) korespondencijos gavimo vieta arba elektroninio pasto
adresg ir kitus duomenis rysiui palaikyti. Jei jmanoma, prie praneSimo pridedami raSytiniai ar kitokie
turimi duomenys apie pazeidima;

6.2. atsiysdamas ApraSo nustatyta pranesimo apie pazeidima forma (Apraso 1 priedas)
arba laisvos formos praneSima, kuriame turi biiti nurodyta ApraSo 6.1 papunktyje nustatyta
informacija, pastu Visagino savivaldybés administracijai adresu: Parko g. 14, 31140 Visaginas.
Siunciant praneSima pastu po adresato pavadinimu turi biiti nurodoma zyma ,, KOMPETENTINGAM
SUBJEKTUI ASMENISKAI*;

6.3. tiesiogiai atvykes i Savivaldybe pas kompetentinga subjekta adresy: Parko g. 14,
31140 Visaginas. Siuo atveju zodZiu pateikiamus pranesimus priima kompetentingo subjekto
atsakingi asmenys, uzpildydami ApraSo nurodyta forma (Apraso 1 priedas) su prierasu ,,UZpildyta
pagal pareiskéjo zodzius* ir pateikdami jg asmeniui pasirasyti.

7. PraneSimas turi biti pateikiamas valstybine kalba ir jskaitomai. Nesilaikant Sio
reikalavimo informacija gali biiti neregistruojama ir netiriama.

8. PraneSimus priima ir uzregistruoja kompetentingas subjektas. Siekiant uZtikrinti
asmens, pateikusio informacija apie pazeidima, ir su juo susijusiy duomeny konfidencialuma,
pranesSimas ir jo duomenys registruojami Visagino savivaldybés administracijos dokumenty valdymo
sistemoje ,,Kontora“, pazymint, kad informacija ,.konfidenciali.

9. Jei praneSimas apie pazeidima Savivaldybeje buvo gautas kitu biidu, nei nurodyta
Apraso 6 punkte, jis Savivaldybés darbo reglamento nustatyta tvarka neregistruojamas ir nedelsiant,
bet ne véliau kaip kita darbo dieng nuo Sio praneSimo gavimo dienos, persiunciamas Apraso
6.1 papunktyje nurodytu elektroninio pasto adresu (jeigu praneSimas buvo gautas elektroniniu pastu)
arba uZklijuotame voke perduodamas kompetentingam subjektui (jeigu praneSimas buvo gautas
rastu). Kitu, negu ApraSo 6.1 papunktyje nurodytu, elektroninio pasto adresu gauta ir persiysta arba
kompetentingam subjektui perduota informacija apie pazeidima turi biti nedelsiant iStrinta i§ §io
elektroninio pasto adreso.

10. Jeigu Savivaldybés darbo reglamento ar kity teisés akty nustatyta tvarka
uzregistravus asmens praSyma, pareiskima ar skundg véliau paaiskéja, kad jame pateikta informacija
atitinka ApraSo 6.1 papunktyje nustatyta laisvos formos pranesima apie pazeidima, apie tai nedelsiant
informuojamas kompetentingas subjektas. Sio punkto nustatyta tvarka registruotas prasymas,
pareiSkimas ar skundas, atitinkantis ApraSo 6.1 papunktyje nurodytas salygas, perduodamas
kompetentingam subjektui, nedelsiant pasalinant praSymo, pareiSkimo ar skundo ir ji pateikusio
asmens duomenis i$ registravimo sistemos, zurnaly ir kity laikmeny, o jeigu prasymas, pareiskimas
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ar skundas buvo perduotas nagrinéti vykdytojui, ir i§ to vykdytojo kompiuterio ar kity laikmeny, taip
pat sunaikinant praneSimo duomeny kopijas, jeigu tokios buvo darytos.

11. Savivaldybé¢je gavus Lietuvos Respublikos prokuratiiros persiystg informacija apie
pazeidima, kurio Lietuvos Respublikos prokuratiira nejgaliota tirti, kai Lietuvos Respublikos
prokuratiira yra pripazinusi informacija apie pazeidimag pateikusj asmenj prane$éju arba kai Lietuvos
Respublikos prokuratiira nepripazino informacijg apie pazeidimg pateikusio asmens prane$¢ju ir
informacija apie pazeidimg persiunt¢ vadovaudamasi [statymu, gautas raStas ir jo priedai
Savivaldybés vidinés komunikacijos sistemoje neregistruojami, neskenuojami ir nejkeliami. Siame
punkte nurodyti dokumentai nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo dieng nuo informacijos gavimo
dienos perduodami kompetentingam subjektui ir registruojami Apraso 8 punkto nustatyta tvarka.

12. Apraso 6.1 papunktyje nurodytame elektroniniame pasSte gauta ir iSsiysta
informacija saugoma tris ménesius nuo informacijos i$siuntimo ar gavimo dienos. Pasibaigus Siam
terminui, informacija iStrinama i8 §io pasto sistemos.

13. Asmuo dél pazeidimo kreipiasi tiesiogiai ] Lietuvos Respublikos prokuratiirg, kai
yra bent viena $iy aplinkybiy:

13.1. pazeidimas turi esming reikSme vieSajam interesui;

13.2. biitina kuo skubiau uzkirsti kelig pazeidimui ar jj nutraukti, nes gali atsirasti
didelé Zala;

13.3. vadovaujantys, su savivaldybe darbo arba tarnybos ar sutartiniais santykiais
siejami asmenys patys galbut daro ar yra padarg pazeidimus;

13.4. informacija apie pazeidima buvo pateikta per vidinj informacijos apie pazeidimus
teikimo kanala, tadiau atsakymas nebuvo gautas arba nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta
informacija, arba priemonés, kuriy buvo imtasi, buvo neveiksmingos;

13.5. yra pagrindas manyti, kad, pateikus informacijg apie pazeidimg Savivaldybés
vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu, prane$¢jo anonimiSkumas ar asmens
konfidencialumas gali biiti neuztikrintas arba bus siekiama pazeidima, apie kurj pranesta, nuslépti;

13.6. asmuo negali pasinaudoti vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu,
nes jo su Savivaldybe nebesieja darbo, tarnybos ar kiti teisiniai santykiai;

13.7. asmeniui tampa Zinomi galbiit daromos ar padarytos nusikalstamos veikos

poZymiai.
III SKYRIUS
PATEIKTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA VERTINIMAS, TYRIMAS IR
SPRENDIMU PRIEMIMAS

14. Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per 1 darbo dieng jvertina vidiniu
informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu asmens pateiktg ir uZregistruota pranesima:

14.1. ar informacija apie pazeidimg pateikes asmuo néra anoniminis;

14.2. ar Savivaldyb¢ yra jgaliota tirti asmens praneSime pateikta informacija;

14.3. ar asmuo pageidauja gauti praneséjo statusa.

15. Kompetentingas subjektas, jvertings vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo
kanalu asmens pateiktg ir uzregistruotg pranes$ima, priima vieng $iy sprendimy:

15.1. nustates, kad asmuo pateiké Apraso 1 priede nustatytos formos pranesimg arba
laisvos formos pranesima, kuriame yra Apraso 6.1 papunktyje nurodyta informacija, — persiysti
praneSimg Lietuvos Respublikos prokurattirai (nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
pranesimo gavimo dienos) klausimui dél praneséjo statuso asmeniui suteikimo spresti ir, jeigu
Savivaldybé yra jgaliota tirti asmens praneSime pateikta informacija, — nedelsiant nagrinéti pateikta
informacija apie pazeidima;

15.2. nustates, kad asmuo pateiké ApraSo 1 priede nustatytos formos praneSima arba
laisvos formos pranesimga, kuriame yra ApraSo 6.1 papunktyje nurodyta informacija, o Savivaldybé
nejgaliota tirti asmens praneSime pateiktos informacijos, — persiysti praneSima Lietuvos Respublikos
prokuratirai (nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo pranesimo gavimo dienos)
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klausimui dél pranes$éjo statuso asmeniui suteikimo spresti ir sprendimo dél informacijos apie
pazeidimg nagrin€jimo priémimui;

15.3. nustates, kad praneSimas pateiktas anonimiSkai arba asmuo nepageidauja gauti
pranes¢jo statuso, o informacijos apie pazeidima turinys susijes su Savivaldybés personalo galimais
teiseés akty pazeidimais, — nagrinéti pateikta informacija apie pazeidima, jeigu Siuos pazeidimus teisés
akty nustatyta tvarka jgaliota tirti Savivaldybe, arba persiysti gauta informacija apie pazeidima
institucijai, jgaliotai tirti tokig informacija, jeigu $iuos pazeidimus teisés akty nustatyta tvarka jgaliota
tirti kita institucija;

15.4. nenagrinéti gautos informacijos apie pazeidima, kai:

15.4.1. praneSimas grindziamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija,
informacija yra abstrakti, paremta informacija pateikusio asmens bendrojo pobiidZio teiginiais ar
asmenine nuomone, kurios nejmanoma patikrinti;

15.4.2. asmuo, pateikes informacija apie paZeidima, kreipiasi pakartotinai dél ty paciy
aplinkybiy, kai prie§ tai pateikta informacija apie pazeidimg buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas
sprendimas;

15.4.3. yra zinoma, kad informacijg apie pazeidima priémé ir nagrinéja kita institucija.

16. Asmuo, pateikes informacija apie pazeidima, apie ApraSo 15 punkte priimta
sprendima informuojamas (iSskyrus, kai praneSimas pateikiamas anonimiskai) rastu per 5 darbo
dienas nuo informacijos gavimo.

17. Kompetentingas subjektas, gaves Apraso 6 ir 11 punktuose nurodyta informacija
apie pazeidima, organizuoja jo tyrimg vadovaudamasis teisés aktais, reglamentuojanciais
kompetentingo subjekto ir Savivaldybés veikla, taip pat teisés aktais, reglamentuojanciais
nusikalstamy veiky, tarnybiniy nusizengimy, darbo drausmés pazeidimy, tarnybinés etikos normy
pazeidimy tyrimg. Kompetentingas subjektas prireikus turi teis¢ kreiptis (pateikiama nuasmeninta
informacija) | Savivaldybés administracijos direktoriy dél tarnybinio patikrinimo komisijos
sudarymo, darbo drausmés pazeidimo tyrimo arba kreiptis (pateikiama nuasmeninta informacija) i
Savivaldybéje sudarytas tarnybinés etikos komisija dél galimai padaryto etikos pazeidimo tyrimo.

18. Kompetentingas subjektas, baigus nagrinéti Apraso 6 ir 11 punktuose nurodyta
informacija, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas rastu informuoja:

18.1. gaves Apraso 11 punkte nurodyta informacija arba priémes Apraso 15.1
papunktyje nurodyta sprendima — Lietuvos Respublikos prokuratiirg apie nagrinéjimo rezultatus ir
veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, o jeigu Lietuvos Respublikos prokuratira
nepripazino Apraso 11 punkte nurodyta informacija apie pazeidima pateikusio asmens pranesé¢ju — ir
informacijg apie pazeidimg pateikusj asmen;;

18.2. priemes ApraSo 15.3 papunktyje nurodyta sprendimg — informacijg apie
pazeidimg pateikusj asmenj (iSskyrus, kai praneSimas pateikiamas anonimiskai), apie nagrinéjimo
rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

19. Kompetentingas subjektas uZztikrina asmens, pateikusio informacija apie
pazeidima, ir jo teikiamos informacijos konfidencialuma, i§skyrus Jstatymo nustatytus atvejus.

20. Jeigu asmuo prane$img apie pazeidima, atitinkantj Istatymo nuostatas, pateikia
nesilaikydamas Apraso 6 punkto reikalavimy, kompetentingas subjektas uztikrina tokio asmens
konfidencialuma nuo pranesimo gavimo Apraso 9 ir 10 punktuose nustatyta tvarka kompetentingame
subjekte dienos.

21. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidima ir su tuo
susije duomenys biity laikomi saugiai, ir kad su jais gali susipaZzinti tik tokig teis¢ turintys informacija
apie pazeidimg nagrin¢jantys asmenys.

22. Savivaldybés personalas, kuris pagal atliekamas funkcijas turi prieigg prie asmens,
pateikusio informacijg apie pazeidima, pateikty duomeny arba gali suzinoti jg pateikusio asmens



duomenis yra supazindinamas su atsakomybe uz [statymo ir (ar) kity teisés akty nustatyty praneséjy
apsaugos reikalavimy pazeidima, privalo pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima (AprasSo 2 priedas)
ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny tretiesiems asmenims, pranesti
kompetentingam subjektui apie bet kokig pastebéta ar suzinotg situacija, kuri gali kelti grésme tokios
informacijos saugumui ir konfidencialumui.

23. Savivaldybés personalas, kuriam pagal pareigas tapo zinomi asmens, pateikusio
informacija apie pazeidima, asmens duomenys ir (ar) tokios informacijos turinys, privalo uZtikrinti
minétos informacijos ir asmens duomeny konfidencialuma tiek tarnybos (darbo) metu, tiek po jo.

24. Konfidencialumas uZtikrinamas nepaisant gautos informacijos apie pazeidima
nagrin¢jimo rezultaty. Konfidencialumo uztikrinti nebitina, kai to raStu praso asmuo, teikiantis
informacija apie pazeidima, arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

25. SusiraSinéjima, susijusj su gauta informacija apie pazeidima, kuriai taikomi
Istatymo reikalavimai, vykdo kompetentingas subjektas (raStai rengiami ant kompetentingo subjekto
padalinio blanko). Gaunami ir siun¢iami rastai registruojami Zurnale, kurj saugo kompetentingas
subjektas.

26. Siunciant elektroniniu pastu ApraSo 25 punkte nurodytus raStus, siuntimui
naudojamas Apraso 6.1 papunktyje nurodytas elektroninis pastas. Siunciant nurodytus rastus pastu,
uzklijuotas vokas jteikiamas Visagino savivaldybés administracijos Vidaus administravimo ir
informaciniy technologijy skyriui iSsiysti. Atsakymai j kompetentingo subjekto rastus, susijusius su
Istatymo jgyvendinimu, turi buti teikiami ApraSo 6.1 papunktyje nurodytu elektroniniu pastu arba
pastu Visagino savivaldybés administracijos adresu: Parko g. 14, 31140 Visaginas, uzklijuotame voke
su zyma ,,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI ASMENISKAI*.

27. Asmens, pateikusio informacija apie pazeidima, konfidencialumas turi biti
uztikrinamas vie$ojo administravimo, tarnybinio (drausminio) nusizengimo tyrimo procediiry ar
administracinio arba baudZiamojo proceso metu tiek, kiek tai yra objektyviai imanoma atsizvelgiant |
pateiktus duomenis ir jy rysj su $iuo praneséju

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Savivaldybés personalo pasirasyti konfidencialumo pasiZzadéjimai saugomi Sio
asmens byloje.

29. Savivaldybés valdymo sriciai priklausanciose jstaigose vidiniai kanalai gali biti
nediegiami, jei $iy jstaigy ir jmoniy darbuotojai gali naudotis Savivaldybés vidiniu kanalu. Galimybé¢
naudotis vidiniu kanalu suteikiama Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

30. Dokumentai, susij¢ su Apraso nuostaty jgyvendinimu, saugomi Savivaldybés
dokumentacijos plane nustatytais terminais.

31. Asmenys, jgyvendinantys ApraSo reikalavimus, uz jy pazeidimus atsako teisés akty
nustatyta tvarka.
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Informacijos apie pazeidimus pagal Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymag Visagino
savivaldybés administracijoje ir jos valdymo sriciai
priklausanciose jstaigose teikimo tvarkos apraso

1 priedas

(PraneSimo apie pazZeidima forma)
PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

Nr.

(data)

Asmens, pranesancio apie pazeidimg, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys ar
sieje tarnybos, darbo santykiai ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Informacija susisiekimui

Telefonas (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie paZeidima

1. Apie kokj pazeidimg praneSate? Kokio pobiidzio tai pazeidimas?

2. Kas padar¢ §j pazeidima? Kokie galéjo buti pazeidima darancio asmens motyvai?

3. Pazeidimo padarymo vieta, laikas

Duomenys apie pazeidimg padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar gal¢jo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip, nurodykite,
kas jie.

5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefonas

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suzinojote arba jj pasteb&jote?

7. Kokius pazeidimg pagrindzian¢ius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétumeéte pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.
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8. Ar apie §] pazeidimg jau esate kam nors praneSe¢s? Jei praneséte, kam praneséte ir ar gavote
atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esmg.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

O Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos teikima, o
mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Informacijos apie pazeidimus pagal Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymag Visagino
savivaldybés administracijoje ir jos valdymo sriciai
priklausanciose jstaigose teikimo tvarkos apraso

2 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

(Savivaldybés administracijos padalinio ir pareigy pavadinimas, vardas ir pavardeé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Nr.

(data)

1. AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Visagino savivaldybeés
administracijoje, turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo (toliau — PranesSéjy apsaugos jstatymas) nuostatomis
taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais gali buti atskleista ar perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS zinau, kad konfidencialia informacija sudaro asmens, Pranes$éjy apsaugos
jstatymo nustatyta tvarka pateikusio informacija apie pazeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar
netiesiogiai identifikuoti leidzianti informacija.

3. AS pasizadu uZtikrinti konfidencialuma ir neatskleisti, neperduoti informacijos,
kuriai pagal Prane$¢jy apsaugos jstatyma taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma, né
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija, tiek jstaigos viduje, tiek uZz jos riby.
Taip pat pasizadu pranesti kompetentingam subjektui apie bet kokiag pastebéta ar suzinota situacija,
kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui uZztikrinti.

4. AS zinau, kad Sis pasizadéjimas galios visg mano tarnybos, darbo santykiy ar
sutartiniy santykiy galiojimo laika §ioje istaigoje, taip pat man peréjus dirbti j kitas pareigas arba
pasibaigus tarnybos, darbo santykiams ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su PraneS¢jy apsaugos istatyme ir kituose teisés aktuose
nustatytais praneséjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, pazeidus $§j pasizadéjima, man gali biiti taikoma atsakomybé uz
Praneséjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty praneséjy apsaugos reikalavimy
pazeidima.

(parasas (vardas ir pavardé)
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