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VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos Viesujy pirkimy skyriaus (toliau — Skyrius)
nuostatai reglamentuoja Skyriaus uZdavinius, funkcijas, teises ir darbo organizavimg.

2. Skyrius yra Visagino savivaldybés administracijos (toliau - Administracija)
struktirinis padalinys, jsteigtas Visagino savivaldybés tarybos sprendimu, tiesiogiai pavaldus
Administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uzdavinius bei funkcijas.

3. Skyrius u#tikrina, kad vieSieji pirkimai Administracijoje biity vykdomi teisés akty
nustatyta tvarka ir kad taupiai ir tikslingai blity naudojamos valstybés ir savivaldybés bindzety ir i§
kity finansavimo Saltiniy gautos 1é¥0s Administracijoje vykdant vieSuosius pirkimus,

4. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir finansuojamas i§ savivaldybés biudZeto.
Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
kodeksais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Viedyjy
pirkimy tarnybos jsakymais, savivaldybés institucijy sprendimais, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vie$uosius pirkimus, ir $iais nuostatais.

5. Skyrius turi savo antspauds, spaudus, turi teise skyriaus vardu rengti ir sudaryti
dokumentus (rastus, paZymas, protokolus, aktus ir kt.).

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1.  vieSyjy pirkimy Administracijoje vykdymo teisés akty nustatyta tvarka
uztikrinimas;

6.2. pagalbos Visagino savivaldybés jstaigoms vykdant vieSuosius pirkimus
teikimas.

7. Skyrius, vykdydamas nustatytus jam uzdavinius, jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka atlieka $ias funkcijas:

7.1.  vykdo Administracijos prekiy, paslaugy ir darby isigijimo viesujy pirkimy
1Sankstinio poreikio analize;

7.2. sudaro metinius Administracijos vieSyjy pirkimy plany projektus,
atsizvelgdamas i poreikius pagal pirkimy iniciatoriy pateiktus duomenis ir patvirtintas lédas
(Apskaitos skyriaus), planus teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

7.3.  rengia meting ataskaity ir teikia VieSujy pirkimy tarnybai teisés akty nustatyta
tvarka;

7.4.  atlieka prekiy, paslaugy ir darby pirkimy verdiy apskaiiavima teisés akty
nustatyta tvarka;

7.5. rengia Administracijoje vykdomy vieSujy pirkimy konkursy salygas pagal
Viesujy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimus;



7.6.  konsultuoja Administracijos pirkimy organizatorius viesyjy pirkimy vykdymo
klausimais, padeda pirkimo organizatoriams suformuluoti sudaromy sutaréiy svarbigsias salygas ir
atlikti tiekéjy apklausa;

7.7.  skelbia informacija apie numatytus vykdyti vieSuosius pirkimus Viesuyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

7.8.  padeda Vieojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) pirmininkui organizuoti
komisijos darba, tvarko komisijos dokumentacija:

7.8.1.  rengia Komisijos posédziy darbotvarkes;

7.8.2.  sukomplektuoja bitinus Komisijos posédZiui dokumentus ir parengia
reikiamg juy kopijy kieki;

7.8.3.  3aukia Komisijos posédius;

7.84.  raso Komisijos posedZiy protokolus;

7.8.5.  rengia Komisijos siun¢iamy rasty projektus;

7.8.6. teikia viedyjy pitkimy dokumentus, jy paaiskinimus, patikslinimus ir kita
informacijg prekiy tiekéjams, paslaugy teikéjams, rangovams;

7.8.7.  teikia informacija vieSyjy pirkimy dalyviams apie Komisijos priimtus
sprendimus;

7.8.8.  vykdo kitus Komisijos pavedimus;

7.9.  prizitri Komisijos priimty sprendimy vykdyma;

7.10.  vykdo vie3ujy pirkimy procediras teisés akty nustatyta tvarka;

7.11. Vieyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka skelbia laiméjusiy dalyviy
pastilymus, sudarytas viesyjy pirkimy sutartis ir viesyjy pirkimy sutar&iy salygy pakeitimus;

7.12. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka rengia ir teikia Viesyjy pitkimy
tarnybai jvykdyty ar nutraukty vieSyjy pirkimy sutaréiy ataskaitas;

7.13. teikia informacijg apie vie$uosius pirkimus Administracijos direktoriui;

7.14. analizuoja su vie¥aisiais pirkimais susijusioms funkcijoms vykdyti reikalingy
duomeny ir jy apdorojimo informaciniy sistemy priemoniy poreikius;

7.15. nagrinéja imoniy, Istaigy, kity juridiniy asmeny skundus, pretenzijas,
paklausimus viesujy pirkimy klausimais, uZtikrina atsakyma | juos laiku;

7.16. rengia tvarky, taisykliy, savivaldybés institucijy sprendimy, susijusiy su
vieSyjy pirkimy organizavimu, projektus Skyriaus kompetencijos klausimais, organizuoja juy
Igyvendinima;

7.17.  vykdo savivaldybes Istaigy vykdomy viesyjy pirkimy teisétumo kontrole;

7.18. konsultuoja savivaldybes Istaigy darbuotojus vieduyju pirkimy vykdymo
klausimais.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Susipazinti ir / ar gauti i§ savivaldybes institucijy, struktiiriniy padaliniy Skyriaus
funkcijoms atlikti reikalinga informacija.

9. Teikti Administracijos direktoriui pasiilymus dél Skyriaus darbo organizavimo ir
darbo tobulinimo, dél valstybeés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo, priedy ir priemoky skyrimo ir
tarnybiniy nuobaudy skyrimo.

10. Reikalauti u#tikrinti Skyriaus darbuotojams sveikas ir saugias darbo sglygas.

1. Mokytis ir kelti kvalifikacija.

12. Inicijuoti vie$uosius pirkimus, biitinus Skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir veiklai
uztikrinti.

13. Skyrius turi ir kity teisiy, kurias nustato Istatymai ir kiti teisés aktai.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriaus nuostatus, pareigybes ir pareigybiy apraSymus teisés akty nustatyta
tvarka tvirtina Administracijos direktorius.

15. Skyriaus vedéja (valstybés tarnautojg) ir specialistus (valstybés tarnautojus) skiria
I pareigas ir atleidZia Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka,
darbuotojus, dirbangius pagal darbo sutartis, priima ir atleid¥ia Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka Administracijos direktorius.

16. Skyriui vadovauja ir u jo veikly atsako vedéjas, kuris tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Administracijos direktoriui.

17. Skyriaus vedéjas:

17.1. organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg, vadovaudamasis Administracijos
nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo planais, programomis ir §iais nuostatais;

17.2. rengia ir teikia Administracijos direktoriui Skyriaus nuostaty, pareigybiy
apraSymy projektus, inicijuoja Ju pakeitimus, papildymus;

17.3. vertina teisés akty nustatyta tvarka Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine
veikla ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, veiklg ir teikia Administracijos direktoriui
sitilymus dél jy skatinimo, nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kélimo;

17.4. sprendZia jo ir Skyriaus kompetencijai priklausanéius klausimus, teikia
Administracijos direktoriui i¥vadas, problemy sprendimo biidus;

17.5. pasirajo Skyriaus darbuotojy parengtus rastus, dokumentus Skyriaus
kompetencijos klausimais;

17.6. veikia Skyriaus vardy, atstovauja jam valstybés ir savivaldybiy institucijose ir
istaigose, nevyriausybinése organizacijose, teisésaugos ir teisétvarkos institucijose.

18. Skyriaus vedéjas gali turéti pavaduotoja.

19. Laikinai nesant Skyriaus vedejo, jo funkcijas, nustatytas valstybés tarnautojo
pareigybés apraSyme, atlieka kitas Skyriaus valstybés tarnautojas. Jo nesant — kitas Administracijos
direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

20. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingl
Skyriaus vedéjui.

21. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Istatymais, kitais teisés aktais, skyriaus nuostatais ir pareigybiy apra$ymais.

22. Skyrius atsako uZ jo Zinioje esanéiy dokumenty, antspaudy, spaudy sauguma,
apskaity, jy naudojima pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikrurna.

23. Keidiantis Skyriaus vedéjui ir / ar darbuotojams, visos Ju Zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybeés perduodami pagal akta.

24. Skyrius, jgyvendindamas uZdavinius ir funkcijas  Skyriaus kompetencijos
klausimais, bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis,

istaigomis, fmonémis, organizacijomis, kitais Administracijos struktiiriniais padaliniais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Skyrius likviduojamas ir pertvarkomas Visagino savivaldybés tarybos sprendimu
Istatymy nustatyta tvarka.

26. Skyriaus veiklos nuostatai gali bt keidiami ir / ar papildomi Administracijos
direktoriaus jsakymu.




