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VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus nuostatai reglamentuoja
tarnybos uzdavinius, funkcijas, teises ir darbo organizavima.

2. Apskaitos skyrius steigiamas ir jo veikla nutraukiama savivaldybés tarybos
sprendimu.

3. Apskaitos skyrius (toliau — skyrius) yra savivaldybés administracijos struktiirinis
padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

4. Skyrius uztikrina skirty asignavimy naudojimo pagal nustatyta paskirtj teisétuma,
ekonomiskuma, efektyvuma, rezultatyvuma ir tvarko savivaldybés tarybos, Kontrolieriaus tarnybos,
administracijos buhaltering apskaitg.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos kodeksais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, savivaldybés institucijy sprendimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais apskaita
biudzetinése jstaigose, ir Siais nuostatais.

6. Skyrius gali turéti savo antspaudg, spaudus, turi teis¢ skyriaus vardu rengti ir
sudaryti dokumentus (raStus, pazymas, protokolus, aktus ir kt.).

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. organizuoti biudZeto asignavimy naudojima;

7.2. organizuoti buhaltering apskaita;

7.3. organizuoti finansinés atskaitomybés rengima;

7.4. tvarkyti savivaldybés administracijai priklausancias saskaitas bankuose.

7.5. uztikrinti rengiamy ataskaitiniy duomeny teisinguma ir jy pateikima laiku.

8. Skyrius, vykdydamas jam priskirtus uzdavinius jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka, atlieka Sias funkcijas:

8.1. jgyvendina savivaldybés institucijy sprendimus;

8.2. registruoja skyriui pateiktus dokumentus;

8.3. saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su Skyriaus
uzdaviniais ir funkcijomis, prisijungimo prie banky slaptazodzius, skyriaus zinioje esancius
spaudus;

8.4. tvarko apskaita:

8.4.1. visy savivaldybés biudzeto islaidy, skirty savivaldybés tarybai, Kontrolieriaus
tarnybai ir savivaldybés administracijai iSlaikyti;

8.4.2. visy savivaldybés fondy;

8.4.3. specialiyjy programy pajamy ir iSlaidy pagal atskiras sgmatas;

8.4.4. savivaldybés ir valstybes biudZeto 1éSy pagal patvirtintas programas ir sagmatas;

8.4.5. pavedimy lésy pagal jy gavimo Saltinius ir i§laidy paskirtj;

8.4.6. Europos Sajungos fondy, programy ir kity Saltiniy finansing parama gavusiy
savivaldybés administracijos projekty 1€sy;



2

8.4.7. ilgalaikio, trumpalaikio, finansinio turto, priklausanc¢io savivaldybés
administracijai, Kontrolieriaus tarnybai, skai¢iuoja jo nusidévéjima;

8.4.8. grynyjy pinigy Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

8.4.9. komandiruo¢iy iSlaidy (komandiruoCiy apyskaity pagal nustatyta forma
pateikimg, pateisinamyjy dokumenty buvima, nepanaudoto avanso, iSduoto komandiruotei,
grazinima laiku);

8.5. apskaiCiuoja, deklaruoja ir laiku perveda mokesc¢ius j biudZzetg ir Valstybinio
socialinio draudimo fonda;

8.6. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, debitoriais ir kreditoriais
apskaita;

8.7. analizuoja kreditorinj jsiskolinimg ir kiekvieng ménesj sudaro suvestines, teikia
savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus d¢l jsiskolinimo mazinimo;

8.8. i1Smoka darbo uzmokest] ir kitas iSmokas savivaldybés administracijos
darbuotojams, savivaldybés tarybos nariams, Kontrolieriaus tarnybos darbuotojams pavedimu |
asmenines saskaitas ir perveda visus atskaitymus (iSskai¢iuoja i§ darbo uzmokes¢io gyventojy
pajamy mokest]j, socialinio draudimo jnaSus, atsiskaitymus pagal vykdomuosius rastus, ,,Bités*
paslaugas pagal darbuotojy praSymus);

8.9. iSduoda pazymas apie darbo uzmokestj pagal darbuotojy prasymus;

8.10. jtraukia biudzeto iSlaidas (kasines ir faktines) 1 apskaita pagal programas,
funkcing ir ekonoming klasifikacija;

8.11. rengia biudzeto islaidy samatas ir ketvirtinj jy paskirstymg pagal programas,
funkcing ir ekonoming klasifikacija;

8.12. rengia ménesio, ketvir¢io, mety biudzeto jvykdymo ataskaitas pagal Lietuvos
Respublikos finansy ministro patvirtintas finansinés atskaitomybés formas;

8.13. rengia medziagg ir duomenis biudzeto iSlaidy samatai tikslinti per visus metus;

8.14. pagal patvirtintg biudzeta kontroliuoja, ar teisingai ir pagal paskirtj naudojamos
biudzeto ir kitos 1éSos;

8.15. tvarko pateiktus materialiniy vertybiy nura§ymo ir jy jkainojimo parduodant
aukcione dokumentus;

8.16. ruosia statistines ataskaitas ir teikia jas Lietuvos Respublikos statistikos
departamentui;

8.17. iSraso saskaitas faktiras uz negyvenamyjy patalpy nuoma, rySio paslaugas,
vieSyjy pirkimy konkursy salygas ir kt.;

8.18. rengia paraiSkas valstybinéms institucijoms, Finansy skyriui dél 1¢S$y pervedimo;

8.19. rengia Europos Sajungos fondy, programy ir kity Saltiniy finansing paramg
gavusiy savivaldybés projekty finansines ataskaitas;

8.20. organizuoja ilgalaikio, trumpalaikio, finansinio turto, medziagy, skoly, grieztos
apskaitos dokumenty inventorizacijg Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

8.21. padeda valstybés ir savivaldybés kontrolés jstaigoms parengti medziaga apie 1Sy
ir materialiniy vertybiy triikumg ir grobstyma,;

8.22. rengia ataskaitas dél nuveikto darbo ir perspektyvinius darbo planus ir teikia juos
savivaldybés administracijos direktoriui ir/ar atsakingiems darbuotojams;

8.23. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

I11. SKYRIAUS TEISES

9. Susipazinti ir/ar gauti i$ savivaldybés institucijy, struktiiriniy padaliniy skyriaus
funkcijoms atlikti reikalingg informacija.

10. Teikti savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus dél skyriaus darbo
organizavimo ir darbo tobulinimo.

11. Reikalauti uztikrinti skyriaus darbuotojams sveikas ir saugias darbo sglygas.

12. Mokytis ir kelti kvalifikacija.
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13. Inicijuoti vieSuosius pirkimus, biitinus skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir veiklai
uztikrinti.

14. Kontroliuoti pirminiy ataskaitiniy dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauti,
kad juose padarytos klaidos ir pra§ymai biity istaisyti.

15. Nepriimti i§ struktiiriniy padaliniy, klienty ir uzsakovy klaidingai uzpildyty
buhalteriniy ir apskaitos dokumenty.

16. Reikalauti, kad savivaldybés administracijos padaliniy, skyriy vadovai, atskiri
atsakingi ir atskaitingi asmenys laiku pateikty kokybiskus pirminius apskaitos dokumentus.

17. Teikti pasiiilymus dél priemoniy 1éSy naudojimo efektyvumui didinti, 1€Sy ir
materialiniy iStekliy normavimui ir saugojimui uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti.

18. Skyrius turi ir kity teisiy, kurias nustato jstatymai ir kiti teisés aktai.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

19. Skyriaus nuostatus, pareigybes ir pareigybiy apraSymus teisés akty nustatyta tvarka
tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

20. Skyrius savo kompetencijos klausimais bendrauja ir bendradarbiauja su kitomis
valstybés ir savivaldybiy jstaigomis, institucijomis ir organizacijomis, Kkitais savivaldybes
administracijos padaliniais.

21. Skyriaus vedéjg-vyriausiagjj buhalterj ir specialistus priima ir atleidzia Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir darbo kodekso nustatyta tvarka savivaldybés
administracijos direktorius.

22. Skyriui vadovauja ir uz jo veiklg atsako vedéjas — valstybés tarnautojas, Kuris
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

23. Skyriaus vedéjas:

23.1. pagal skyriaus kompetencijg atstovauja savivaldybés administracijai kitose
institucijose, istaigose ir organizacijose;

23.2. palaiko profesinius rysius skyriaus kompetencijos klausimais su $alies ir uzsienio
institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis;

23.3. organizuoja ir tobulina skyriaus darba, teikia pasitlymus savivaldybés
administracijos direktoriui;

23.4. planuoja skyriaus darbg, nustato skyriaus veiklos plétojimo ir tobulinimo kryptis,
perspektyvas, strategija;

23.5. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir teikia juos tvirtinti
savivaldybés administracijos direktoriui;

23.6. rengia savivaldybés institucijy dokumenty projektus ir savivaldybés
administracijos rastus skyriaus kompetencijos klausimais;

23.7. tvirtina skyriaus tvarkomy ir saugomy dokumenty kopijas;

23.8. teikia savivaldybés administracijos direktoriui skyriaus veiklos ataskaitas ir jo
reikalavimu atsiskaito uz savo veiklg;

23.9. vykdo  savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus  skyriaus
kompetencijos klausimais;

23.11. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitalymus dél skyriaus
darbuotojy skatinimo ir drausminiy nuobaudy jiems skyrimo, jy kvalifikacijos keélimo ir profesiniy
1gtudziy tobulinimo;

24. Skyriaus vedéjas gali turéti pavaduotoja.

25. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

26. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Jstatymais, kitais teisés aktais, skyriaus nuostatais ir pareigybiy aprasymais.

27. Skyrius atsako uz jo zinioje esanciy dokumenty, antspaudy, spaudy sauguma,
apskaita, jy naudojimg pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.



4

28. Keiciantis skyriaus vedéjui ir/ar darbuotojams visos jy zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, Spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal akta.

29. Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos
klausimais, bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis,
jstaigomis, jmonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos struktiiriniais
padaliniais.




