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VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau -
savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas) yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga
administracijos direktoriui pavaduoti (atostogy ar ligos atveju, taip pat kai jis laikinai negali eiti
pareigy dél kity priezasCiy), uztikrinti tinkamg vie$ojo administravimo funkcijy atlikima,
kontroliuoti teisés akty jgyvendinimg bei formuoti savivaldybés strategija priskirtose veiklos
srityse.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos
srityje, t. y. atlieka funkcijas, uZtikrinan¢ias Savivaldybés administracijos vidaus administravimg ir
Kitas savivaldybés administracijos nuostatuose nustatytas funkcijas, padedancias uztikrinti jstaigos
funkcionavimg, pagal priskirtas veiklos sritis, ir specialiojoje veiklos srityje, t. y. atlicka vie$ajj
administravimg ir kitas funkcijas, uztikrinancias savivaldybés administracijai teisés aktuose
nustatyty uzdaviniy jgyvendinimg pagal priskirtas veiklos sritis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukStaj] universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima,;

4.2. tureti 1 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.3. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu pagal bazinius kompiuterinio rastingumo reikalavimus,
gebéti naudotis teisés akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis, reikiamomis duomeny bazémis;

4.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, Vie$gjj administravimg, valstybés tarnybg, darbo
santykiy reguliavimg, savivaldybés turto ir piniginiy iStekliy valdyma, naudojimg ir disponavimag
jais, savivaldybés skolinimosi tvarka, savivaldybiy biudZety sudarymg bei vykdyma;

4.6. mokéti numatyti perspektyvas, rengti strateginius planus, projektus, programas;
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4.7. gebéti savarankiskai planuoti savo darba, dirbti nuotoliniu buidu, taikyti teisés aktus,
rinkti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

4.8. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija.

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. koordinuoja ir kontroliuoja Lietuvos Respublikos jstatymy, Lictuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje Siais klausimais:

5.1.1. valstybés teritorijy planavimo politikos jgyvendinimo uztikrinimas, teritorijy
planavimas — savivaldybés lygmens teritorijy planavimo dokumenty rengimas ir jy jgyvendinimo
stebésenos (monitoringo) atlikimas;

5.1.2. statinio projektavimo salygy sgvado ir statybos leidimy iSdavimas, Statiniy
naudojimo prieziiira, adresy suteikimas ir keitimas;

5.1.3. socialinés paramos politikos skurdo ir socialinés atskirties mazinimo, pinginés
socialinés paramos ir socialiniy paslaugy srityse jgyvendinim0O savivaldybés teritorijoje
uztikrinimas;

5.1.4. savivaldybés socialinés paramos jgyvendinimo programos ir savivaldybés
sveikatos apsaugos paslaugy kokybés gerinimo programos priemoniy rengimas ir jgyvendinimas;

5.1.5. socialiniy iSmoky skai¢iavimas ir mokéjimas;

5.1.6. vieSosios tvarkos uztikrinimas organizuojant ir koordinuojant nusikaltimy
prevencijos bei kontrolés programy rengima ir jgyvendinima;

5.1.7. aplinkos ir sanitarijos priezitiros savivaldybés teritorijoje vykdymas;

5.1.8. vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir atlieky tvarkyma apskaitos
ir kontrolés vykdymas;

5.1.9. savivaldybés vietinés reikSmés keliy ir gatviy priezitiros, smulkaus remonto,
eismo saugumo uztikrinimo darby organizavimas;

5.1.10. bendro naudojimo teritorijy tvarkymo administravimas (miesto teritorijy,
Saligatviy ir taky, aiks¢iy ir skvery valymo prieZitiros organizavimas);

5.1.11. savivaldybei priskirtoje zeméje esanciy zeldyny ir zZeldiniy prieziiiros
organizavimo ir vykdymo kontrol¢;

5.1.12. papladimio, poilsio zonos, rekreaciniy teritorijy tvarkymo organizavimo ir
vykdymo kontrolé;

5.1.13. viesyjy pirkimy savivaldybés jstaigose ir organizacijose organizavimas;

5.1.14. savivaldybeéms priskirto triuk§mo prevencijos ir triuk§mo valstybinio valdymo
1gyvendinimas;

5.1.15. ritualiniy paslaugy teikimo uZtikrinimas ir kapiniy priezitiros organizavimas,

5.1.16. savivaldybés institucijy apripinimas fikinémis, techninémis, biuro priemonémis
ir patalpomis;

5.1.17. savivaldybés institucijy darbui reikalingg komunaliniy, ryS$iy ir transporto
paslaugy teikimo organizavimas;

5.1.18. savivaldybés administracijos administruojamo turto prieziGr0S ir apsaugos
organizavimas;

5.1.19. rengia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, savivaldybés tarybos
sprendimy projektus pagal savo kompetencija;

5.1.20. analizuoja, teikia isvadas ir sitilymus priskirtos veiklos klausimais;

5.2. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje, savivaldybés administracijos
direktoriaus pavedimu joms vadovauja;



5.3. savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu atlieka kitas vidaus
administravimo funkcijas;

5.4. direktoriui negalint vykdyti savo pareigy (atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis
laikinai negali eiti pareigy dél kity priezasCiy) atliecka savivaldybés administracijos direktoriaus
pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, taip pat kituose teisés
aktuose, Visagino savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka;

5.5. vykdo kitus su savivaldybés administracijos funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobiidzio pavedimus, kad biity pasiekti jstaigos tikslai.

5 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas yra pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.




