VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIUS

SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1. Skyriaus uzdaviniai:

1.1. organizuoti ir tvarkyti buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos teisés
aktus;

1.2. uztikrinti finansiniy — dkiniy operacijy teisétuma, savivaldybés biudzeto
asignavimy, valstybés biudzeto bei i$ kity Saltiniy gauty 1éSy naudojima pagal paskirt;;

1.3. uztikrinti finansinés atskaitomybés teisinguma ir pateikima laiku.

2. Skyrius, vykdydamas jam priskirtus uzdavinius jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka, atlieka Sias funkcijas:

2.1. rengia ir pagrindzia samatas biudzeto 1éSoms gauti su paskirstymu pagal
valstybés priskirtas funkcijas, kontroliuoja jy vykdyma, pateikia ataskaitas; sudaro programy
samaty vykdymo balansg ir biudZeto vykdymo apyskaita pagal biudzeto klasifikacijos straipsnius ir
valstybés priskirtas funkcijas;

2.2. tvarko i8 savivaldybés biudZeto ir kity fondy skirty asignavimy apskaita;

2.3. vykdo finansines operacijas, pildo buhalterinés apskaitos registrus;

2.4, atlieka atsiskaitymus su savivaldybés administracijos darbuotojais, savivaldybés
tarybos nariais, savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos darbuotojais;

2.5. vykdo materialiniy vertybiy apskaita ir organizuoja jy inventorizacija;

2.6. wuztikrina, kad laiku buty iSmokétas darbuotojams apskaiciuotas atlyginimas,
laiku atsiskaityta su biudZetu;

2.7. tvarko Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos skirty valstybés biudzeto 1ésy,
programoms ,,ISmokos vaikams® ir ,,Valstybinés pensijos, Salpos ir kitos socialinés paramos
iSmokos*“, apskaita;

2.8. remdamasi buhalterinés apskaitos duomenimis, sudaro ir teikia atitinkamas
ataskaitas Statistikos departamentui, Sodrai, mokesciy inspekcijai ir kitoms institucijoms;

2.9. tikrina ilgalaikio materialaus turto, perduoto pagal panaudos sutartis,
inventorizavimo, apskaitos duomeny teisingumg, kontroliuoja ilgalaikio turto, perduoto pagal
panaudos sutartis, nura§yma, apskai¢iuoja savivaldybés administracijos ilgalaikio turto
nusidéveéjima;

2.10. tvarko  savivaldybés administracijos vykdomy investiciniy  projekty,
finansuojamy Europos sajungos struktiiriniy fondy bei valstybés léSomis, apskaitg ir rengia minéty
projekty finansines ataskaitas;

2.11. rengia iSvadas ir pasitlymus dél kity savivaldybés administracijos struktiiriniy
padaliniy parengty teisés akty projekty skyriaus kompetencijos klausimais;

2.12. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

2.13. kartu su kitais padaliniais rengia savivaldybés strateginj veiklos plang;

2.14. rengia, tvarko ir saugo dokumentus, vadovaudamasis Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis ir kitais teisés aktais, iki dokumenty perdavimo |

archyva,
2.15. vykdo kitas pavestas funkcijas.




